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1.1.  FINALIDADES E COMPETENCIAS

O Conselho Regional de Contabilidade do Mato Grosso do Sul — CRCMS, criado pelo Decreto Lei
n® 9295, de 27 de maio de 1946, com alteragbes constantes das Leis n°s 570, de 22 de
setembro de 1948, 4695, de 22 de junho de 1965 e 5730, de 08 novembro de 1971, e
12.249/2010; dos Decretos Lei n°s 9710, de 03 de setembro de 1946 e 1040, de 21 de outubro
de 1969, dotado de personalidade juridica de direito publico e exerce o poder de policia em
relagdo aos atos praticados referentes ao exercicio da profissao que fiscaliza, possui
jurisdicdo em todo o territério do Estado de Mato Grosso do Sul e, sua sede e foro na cidade de
Campo Grande/MS.

Sua estrutura, organizagao e funcionamento sdo estabelecidos pelo Decreto-Lein® 9.295/46 e
pela Resolugdo CFC n° 1.370/11, que aprova o Regulamento Geral dos Conselhos de
Contabilidade, alterado pelas Resolugoes CFCn° 1430 e 1459/2013 e pelo Regimento Interno —
Resolu¢cdodo CRCMSn°207/2010, alterado através da Resolugao CRCMSn°217/2015.

O CRCMS é composto de 15(quinze) Conselheiros Efetivos e igual nimero de Suplentes, eleitos
na forma da legislacdo vigente, sendo integrado por Contadores e, no minimo, por um

representante dos Tecnicos em Contabilidade, eleitos na forma da legislagao vigente.
E de suacompeténcia oregistro dos profissionais contabeis e Organizagoes Contabeis de sua

jurisdicao, bem como orientar, disciplinar e fiscalizar o exercicio da profissao contabil, atento
ao principio basico de que tudo o que envolve matéria contabil constitui prerrogativa privativa
do Profissional da Contabilidade, punindo, dentro de sua esfera de competéncia, os infratores
que transgredirem a legislagdo vigente dentro da sua jurisdicdo, além de promover as
atividades e fungbes descritas na Norma Brasileira de Contabilidade NBC PG 12 R3 referente ao
Programa de Educagao Profissional Continuada, realizando palestras, cursos, treinamentos e
eventos para os profissionais contabeis do Estado de Mato Grosso do Sul.

1.2.  NORMASEREGULAMENTOS DE CRIAGAO, ALTERAGAO E FUNCIONAMENTO

A) Decreto Lei 9295/46, que cria o Conselho Federal de Contabilidade e os Conselhos
Regionais de Contabilidade e da outras providencias, alterado pela Lei n°® 12.249, de

11/06/2010.
B) DecretolLein®1040,de21/10/1969, alterado pelalLein®11.160/2005,de 2/08/2005 e Lein®

12.932 de 26/12/2013, que dispde sobre os Conselhos Federal e Regionais de
Contabilidade, reqgula a eleicao de seus membros, modifica a composigao do Conselho

Federal e dos Conselhos Regionais de Contabilidade e da outras providéncias.
C) ResolugdodoCFCN®1.370/2011 — Regulamento Geral dos Conselhos de Contabilidade.
D) ResolugdodoCRCMSN®207/2010, alterado através daResolugdo CRCMSn®©217/2015.
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1.3. BREVEHISTORICO DA ENTIDADE

O Conselho Regional de Contabilidade do Mato Grosso do Sul foi criado em maio de 1985
através da Resolucao do CFC n°593/85, e instalado em 2 de janeiro de 1986 pelo presidente do
CFC, Joao Verner Juenemann, pelo Conselheiro Efetivo, Contador Mathias Neves de Oliveira e

pelapresidente do CRCMT, Luzia Guimaraes.
A Coordenadoria Regional do CRCMT em Mato Grosso do Sul gerida pelo Contador Anibal

Alves da Costa, entre os anos de 1983 e 1985 era a entidade responsavel pelas atividades

relativas ao CRCMS no periodo anterior a sua criagao.
Em novembro de 1985 foi realizada a primeira eleicdo para composigdo do quadro de

Conselheiros Efetivos e Suplentes do CRCMS em que foram eleitos, em chapa Unica os
seguintes membros: Contadores Wilson Marques Barbosa, Luciano Lopes, Solindo Medeiros e
Silva, Denizard da Silveira da Silva, Hélio Valdir Pereira, Arildo Aguirre Aristimunho, Odilon
Azambuja, Heber Xavier, José Antonio Felicio, Maria Rosilene Flores Coimbra, Antonio Luiz
Carlle, Jodo Batista Pissini e os Técnicos em Contabilidade Domingos Lopes da Silva, Doracy
Cunha Ramos, José Otaviano Tendrio, Antonio Yosimitio Oshiro, lvan Fernandes Pereira e José
Gongalves.

1.4. ORGANOGRAMA

Plenrio
CRC/MS

Presidéncia

Orgéos de Apoio e/ou
Consultivos

Conselho Diretor
Vice-Presi_déncia _Vice_—Pre:sidé.n_cia Vice-Presidéncia de
Desenvolvimento Fiscalizagao, Etica e Regi
e g egistro
Profissional Disciplina

Vice-Presidéncia de
Administragao

Vice-Presidéncia de
Controle Interno

Diretoria Executiva

Patrimdnio e Recursos
Humanos

Eventos e Educagdo Camara de Fiscalizagao A 5 A ia di Departamento de Departamento
Profissional Continuada Etica e Disciplina ARG Assessoria Juridica Cf):::‘i’::ﬁ: Tecnologia da Administrativo e
Informagao Financeiro
Departamento de Departamento de
Fiscalizagdo e Registro
Processos
Jlusenssaode Cadastro Geral e
Fiscalizagao e Arquivo
Processos 4

Camara de
Controle Interno

Compras, Servigos
Gerais, Contas a Pagar,
Cobranga e Estoque

Departamento de
Contabilidade

Contabilidade

e M0
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E uma poderosa ferramenta para a construcéo e consolidacdo da imagem da instituicao,
compreendendo desde a avaliagdo do que esta sendo proposto, passando pelo diagnéstico do
posicionamento da entidade até a definicao das estratégias que combinem com diferentes
meios de comunicagao interna e externa.

Em 2018, o CFC redefiniu a identidade Organizacional do Sistema CFC/CRC’s, composta pela
Missao, Visao e Valores; bem como reavaliou e atualizou os Objetivos Estratégicos que guiarao

o Sistema nos proximos dez anos (2018/2027).
MISSAQ: Inovar para o desenvolvimento da profissdo contabil, zelar pela ética e qualidade na

prestagdo dos servigos, atuando com transparéncia na protegao do interesse publico.
VISAO: Ser reconhecido como uma entidade profissional participe no desenvolvimento

sustentavel do pais e que contribui para o pleno exercicio da profissao contabil no interesse
publico.
VALORES: Etica, Exceléncia, Confiabilidade e Transparéncia.

2.1. MapaEstratégico do Sistema CFC/CRC’S

O mapa estratégico, construido em 2018, tem seus pilares fundamentados na identidade
estratégica do Sistema CFC/CRC’s e relaciona as 15 metas definidas como objetivos
estratégicos, os quais foram elaborados e divididos em 5 perspectivas estratégicas:
Resultados Institucionais, Publico e Sociedade, Resultados Econdémicos, Tecnologia e

Processos e Pessoas e Organizagao.
O foco do trabalho se deu na transparéncia das informacdes contabeis, na ética, no combate a

corrupgao e nas parcerias institucionais que reflitam a importancia da Contabilidade para o
crescimento e desenvolvimento social do Pais.

o
CRC
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Mapa Estratégico do Sistema CFC/CRCs * 2018-2027

MISSAO VISAO

Inovar para o desenvolvimento da profissdo contabil, zelar pela Ser reconhecido como uma entidade profissional que participe no
ética e qualidade na prestagao dos servigos, atuando com desenvolvimento sustentavel do Pais e que contribui para o
transparéncia na protecao do interesse ptiblico. pleno exercicio da profissao contabil no interesse publico.

1. Fortalecer o ambiente regulatdrio e garantir as prerrogativas profissionais.

Resultados Institucionais

sociopolitico-institucional perante

as instituigdes publicas, privadas,
sociedade civil e entidades

representativas da classe contabil.

da sociedade.

classe contabil em relagao
ao Sistema CFC/CRCs.

L

7. Garantir sustentabilidade orgamentaria e
financeira do Sistema CFC/CRCs.

Resultado Economico

.............................................................................................. Y
smmmmmn > <= -
. . . .
. ' ' '
7] ' q F R A ' '
2 . ' o /fperfel(;oar, arrlphar ¢ .dlfund" ' 11. Inovar, integrar e otimizar a gestao '
] . ' agdes de Educagdo Continuada, ' . '
8 ' ' . e ' do Sistema CFC/CRCs. '
= ' . Registro e Fiscalizagao como fator de . .
a ' 8. Garantir qualidade e confiabilidade ' protecdo da sociedade. ! !
: ' nos processos e nos procedimentos. ' ' 12. Ampliar e int d '
=) ' ' 10. Elaborar, acompanhar e aperfeigoar [l i e X
-] ' N ; ; Tecnologia da Informagao no
S ' ! normas de interesse do Sistema CFC/ ! Sistema CFC/CRCs !
S ' ' CRCs, da profissao e da Ciéncia Contabil. [ . '
= H ' ' '
N e ' .
Governanga
.............................................................................................. Y
Pessoas
omm > L DR ~ PR > === -
8 ; . : _ ’ ; :
= ' ' ' 14. Influenciar a formagao das ' '
2 ' ' ' competéncias e das habilidades dos ' '
s ' ' ! profissionais, fomentar programas de N 15. Assegurar adequada '
S ' 13. Atrair e reter talentos ! ' educacéo continuada e fortalecer ! infraestrutura e suporte logistico as !
© ' ' Ml conhecimentos técnicos e habilidades ' necessidades do Sistema CFC/CRCs. '
s ' ' ' pessoais dos conselheiros e ' '
2 ' ' ' funcionarios do Sistema CFC/CRCs. ' '
a ' ' . , .
' . ' ; .
A -
Gestdo de Pessoas Gestdo do Conhecimento Infraestrutura
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CRCMS

Endereco
Rua Euclides da Cunha, 994 « Telefone: (67) 3326-0750 « CEP 79020-230
Campo Grande/MS.

Horario de Funcionamento e atendimento ao publico:
7h30as11h30e13has 17h,de segunda a sexta-feira.

Portal do CRCMS: www.crcms.org.br
Apresenta a estrutura, o planejamento estratégico, os principais servicos, a legislagéo da

profissao contabil, informacdes sobre 0s eventos, portal da transparéncia, licitagdes, entre
outrasinformagoes.
https://www.crcms.org.br/

Ouvidoria

Disponivel para o envio de sugestoes, elogios, solicitagdes e reclamacoes.
https://www.ouvidoria.cfc.org.br/

E-Sic
Disponivel para o envio de pedidos de acesso ainformagao.
https://www1.cfc.org.br/sisweb/esic/site/index.html

Redes Sociais
Facebook

Principais Contatos Institucionais

AREA E-MAIL

Presidéncia

presidencia@crcms.org.br

Diretoria Executiva
Departamento de Registro
Departamento de Fiscalizagao
Departamento de Eventos
Departamento de Cobranga
Departamento de Tecnologia da Informagéo
Departamento de Contabilidade
Departamento Juridico
Departamento de Imprensa
Departamento de Tesouraria
Departamento de Compras
Departamento de Atendimento

diretoria@crcms.org.br
registro@crcms.org.br
fiscalizacao@crcms.org.br
eventos@crcms.org.br
cobranca@crcms.org.br
informatica@crcms.org.br
contabilidade@crcms.org.br
juridico@crcms.org.br
imprensa@crcms.org.br
tesouraria@crcms.org.br
compras@crcms.org.br
secretaria@crcms.org.br

23
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Com afinalidade de melhorar a gestdo e da qualidade no atendimento ao usuario,o CRCMS tem como
COMPromissos:

+ Trabalhar pela gestao transparente, de forma que permita aos profissionais da contabilidade

e asociedade em geral conhecer os atos de gestao praticados pelo CRCMS.
+ Receber, avaliar,encaminhar e dar o tratamento adequado as sugestdes, pedidos de acesso a

informagao, elogios, solicitagbes, reclamacgdes e denuincias sobre os servigos prestados pelo

CRCMS, de forma a garantir solu¢gdes no menor prazo possivel.
+ Estabelecer e manter um canal de comunicagao permanente, imparcial e transparente com

os cidadaos que buscam os servicos do CRCMS.
+ Prestar os servicos e atender ao usuario de forma adequada, observando os principios da

regularidade, continuidade, efetividade, sequranga, atualidade, generalidade, transparéncia e
cortesia.

+ Realizaratendimento ao usuario por equipe especializada.

+ Atender odemandante sempre com urbanidade, respeito e acessibilidade, sem discriminagao
ou pré-julgamento, oferecendo-lhe uma resposta objetiva a questao apresentada.

+ Agir com integridade, transparéncia, imparcialidade e justica, zelando pelos principios da
ética, moralidade, legalidade, impessoalidade e eficiéncia publica.

+ Restringir o acesso adados pessoais sensiveis.

+ Em caso de atendimento presencial, realizar atendimento preferencial para gestantes,
lactantes ou pessoas com criangas de colo, pessoas idosas (acima de 60 anos) e portadores
de necessidades especiais (Lein.° 10.048/2000 e Lein®10.741/20083).

+  Manteruma central de atendimento telefénico, facilitando o acesso do cidadao ao CRCMS.

+ Fazer uso de instrumentos de afericdo da satisfacdo dos usuarios, com vistas ao
aperfeicoamento dos servicos.

+ Facilitar e agilizar o acesso aos servicos, colocando a disposi¢ao do usuario sistemas on-line
narede mundial de computadores.

+  Manter narede mundial de computadores meios de acesso a informagao para pessoas com
necessidades especiais.

+ Garantir seguranga, limpeza, acessibilidade e conforto das unidades de atendimento ao
publico.

o
CRC
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5.1. CANAIS DE ATENDIMENTO E INFORMAGAO

5.1.1. Portal da Transparéncia e Acesso a Informagao

Servigo oferecido:
Canal de comunicagao disponibilizado ao cidadao, cujo objetivo é fornecer informacoes sobre

os atos e fatos de gestdo praticados pelo CRCMS para a classe contabil e a sociedade
brasileira.

Embasamento legal
Lein®12.527,de18denovembrode2011.

Resolugao CFCn®1.439,de 19 deabrilde 2013.
Acordaon®96 — TCU — Plenario,de 27 dejaneiro de 2016.

Usuario
Qualquer cidadao interessado.

Requisitos paraacessar o servigo
Acessar o portaldo CRCMS.

Processamento do servigo
No Portal da Tansparéncia e Acesso a Informagao estdo disponiveis informacdes sobre o

CRCMS. Por meio das consultas € possivel obter dados sobre: estrutura organizacional, atos
normativos, calendario de reunides, programas e projetos, execucao orgamentaria, licitagoes,
contratos e convénios, diarias e passagens, concurso publico, quadro de pessoal,
demonstracdes contabeis e prestacdes de contas, dados estatisticos, perguntas e respostas e
documentosdalein®12.527/2011.

Prazo para a prestagao do servigo
Prazo paraa prestagao do servigo on-line de consultaimediata pelo sistema.

Asinformacoes do Portal da Transparéncia séo atualizadas conforme segue abaixo:

1. EstruturaOrganizacional — sempre que ocorrerem mudangas.
2. Atos normativos — resolucgdes, apos publicagdo no Diario Oficial do Estado de MS, e

portarias, apds assinatura.

3. Calendariode Reunides —mensal.

4. Programas e Projetos — proposta orgamentaria, anual, programas e projetos, apos inicio
doexercicio, e prazo dos servigos sempre que ocorrerem mudancgas.

5. ExecugaoOrcamentaria —mensal.

6. Licitagdes —nolangamento do edital, nas fases dalicitagao e noresultado dalicitagao.

7. Contratose Convénios —apos assinatura.

8. DiariasePassagens —mensal.

9. Concurso Publico — no langamento do edital, nas fases do concurso, na homologagéo e

nas convocagoes.
10. Quadro de Pessoal — a cada atualizagao da relagao de funcionarios e/ou tabela salarial; e

folha de pagamento mensal.

o
CRC
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11. Demonstragdes Contabeis e Prestagao de Contas — balancetes, mensal apos aprovagao
pelo Plenario do Conselho de Contabilidade. Relatorio de Gestao, anual, no minimo, apos
julgamento das contas pelo Plenario do CFC e no méaximo, apds 30 (trinta) dias contados
da publicagao do relatorio de gestao pela unidade técnica do Tribunal de Contas da Unido
ou pelo sistema e-Contas. Demais documentos, anual apos julgamento das contas pelo

Plenariodo CFC.
12. Dados Estatisticos — mensal.
13. Perguntas e Respostas — sempre que ocorrerem mudangas.
14. Documentosreferentesalein.?12.527/2011 — sempre que ocorrerem mudangas.

Forma de prestacao do servigo
Servigoonline.

Local de Acesso
O acesso ao sistema é feito pelo portal do CRCMS: https://www.crcms.org.br/

AreaResponsavel
Vice-Presidéncia de Administragao.

Forma de comunicagao
Para obter informacgdes, deve-se entrar em contato por meio de um pedido de acesso a

informacgao, descrito no item abaixo.

5.1.2. Pedidos de acesso ainformagao

Servigo oferecido
Canal de comunicacao entre o cidadao e o Conselho Regional de Contabilidade do MS para

atendimento dos pedidos de acesso a informagcao relacionados a Lei de Acesso a Informagao
(LAI).

Embasamento legal

Lein.12.527,de 18 denovembrode 2011.

Resolugao CFCn.°1.439,de 19deabrilde 2013.
Acordaon.?96 — TCU — Plenario, de 27 de janeiro de 2016.

Usuario
Profissional da contabilidade, organizacdo contabil, estudante de Ciéncias Contabeis e
sociedadeem geral.

Requisitos paraacessar o servigo
Efetuar cadastro no Sistema Eletrénico do Servigo de Informagdes ao Cidadao (e-SIC). Na tela

inicial do sistema, é possivel encontrar informagdes sobre: como fazer o primeiro acesso; links
para as normas que regulamentam o acesso a informagao; Manual e-SIC: Guia do Cidadao; e

dados estatisticos.
Apos o cadastro concluido, o cidadao podera utilizar o e-SIC sempre que precisar, acessando a

pagina do sistema com o nome do usuario e senha para entrar.

CONSELHO REGIONAL DE CONTABILIDADE
DO MATO GROSSO DO SUL
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Nao serao atendidos pedidos genéricos, desproporcionais ou desarrazoados ou que exijam
trabalhos adicionais de analise, interpretagdo ou consolidacdo de dados que ndo sejam de
competéncia do Conselho de Contabilidade. Neste caso, se tiver conhecimento, o 6rgao ou
entidade deve indicar o local onde se encontram as informacgdes, para que o proprio requerente
possafazerasanalises desejadas.

Processamento do servigo
O CRCMS, recebe e analisa os pedidos de acessos a informagao ou recursos recebidos pelo e-

Sic; encaminha aos setores competentes do CRCMS, quando necessario; acompanha o
andamento do atendimento solicitado, e emite a resposta ao cidaddo dentro do prazo
estipulado pelalegislagao.

Prazo paraaprestagao do servigo
Pedidodeacessoainformacgéo: 20 (vinte) dias.
Recursode 12e 22instancia: 5 (cinco) dias.

Formade prestagao do servigo
Atendimento virtual por meio de cadastramento de pedido de acesso ainformagao no Sistema

Eletrénico do Servigo deinformagdes ao Cidadao (e-Sic).

Local de acesso
O acesso ao sistema é feito pelo Portal da Transparéncia e Acesso a Informagao, disponivel no

portaldo CRCMS: http://www1.cfc.org.br/sisweb/esic/site/index.html.

Arearesponsavel
Vice-Presidéncia de Administracao.

Formas de comunicagao
Para entrar em contato, deve-se acessar o sistema e-Sic, por meio do Portal da Transparéncia

eAcessoalnformagaodo CRCMS.

5.1.3. Ouvidoria

Servigo Oferecido
Canal de comunicacao entre o cidadao e o Conselho Regional de Contabilidade do MS para

receber sugestoes, elogios, solicitagdes, reclamacdes e denuncias referentes aos diversos
servicos prestados pelo CRCMS.

Embasamento legal
Lein.°13.460,de 26dejunhode 2017.
Resolugcao CFCn.°1.544,de 16 deagostode 2018.

Usuario
Profissional da contabilidade, organizagdo contabil, estudante de Ciéncias Contabeis e
sociedadeem geral.
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Requisitos paraacessar o servigo
Preencher formulario disponivel no site do CRCMS com os seguintes campos: nome, CPF,

endereco, telefone, e-mail, confirmacao de e-mail, estado, profissao, manifestagéo, assunto e
conteudo da manifestagao.

Processamento do servigo
A Ouvidoria funciona como um canal de comunicagao rapido e eficiente, estreitando a relagao

entrea sociedadee o CRCMS.
As demandas sao recebidas por meio de sistema informatizado, com o objetivo de propiciar ao

cidadao mais facilidade no encaminhamento de suas demandas, bem como acompanha las

durante o seu processamento.
A Ouvidoria recebe e analisa as informacdes; encaminha as consultas aos setores

competentes do CRCMS, quando necessario; acompanha o andamento do atendimento
solicitado; e emite resposta ao cidadao. A Ouvidoriaencaminha as reclamacoes e denuncias as
areas competentes, devidamente instruidas, com as devidas recomendacdes/sugestoes,
guando necessario, e assegurando que o interessado tenha resposta.

Prazo para a prestagao do servigo
Resposta as manifestagdes: 30(trinta) dias.

Forma de prestacao do servigo
Atendimento virtual por meio de cadastramento de manifestagao no sistema

Local deacesso
Portal do CRCMS: https://www.ouvidoria.cfc.org.br

Arearesponsavel
Vice-Presidéncia de Administracao.

5.1.4. Atendimento telefonico

Servigo oferecido
O atendimento telefénico oferecido pelo CRCMS tem como objetivo prestar informagées,

oferecer servicos de maneira rapida e pratica e esclarecer duvidas de profissionais da
contabilidade, estudantes e da sociedade em geral.

Embasamento Legal
Lein®13.460,de 26 dejunhode 2017.

Usuario
Qualquer cidadao interessado.

Requisitos para acessar o servigo
Entrar em contato pelo telefone (67) 3326-0750, as 07h30 as 11h30 e das 13h as 17h em dias

uteis.

o
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Processamento do Servigo
A funcionaria do atendimento recebe as ligagdes e realiza o atendimento, prestando a

informagao solicitada ou processando o servigo requisitado. Quando necessario, a ligacao
podera ser transferida para outro funcionario do CRCMS.

Prazo para prestagao do servigo
Atendimento telefonico.

Local de acesso
Fone: (67) 3326-0750.

Arearesponsavel
Vice-Presidéncia de Administracao.

5.1.5Delegacias do CRCMS

Servigo oferecido
As delegacias do CRCMS tém a finalidade de facilitar o contato com os profissionais que

residem no interior, cumprindo o papel de representante do Conselho. Os Delegados sao
indicados pelo Presidente, depois da aprovacao do Conselho Diretor e da Plenaria.

Embasamento Legal
Resolugao do CRCMSn®°03/1986.

Usuario
Profissionais da contabilidade e organizagdes contabeis.

Requisitos paraacessar o servigo
Comparecer adelegacia. Arelagdo das delegacias encontra-se disponivel no portal do CRCMS.

Processamento do Servigo
O delegado auxiliara o profissional quanto aos documentos que ele necessite enviar ao

CRCMS, além de imprimir guias de cobranca, orienta-lo sobre os normativos do CRCMS e
receber as manifestagdes de interesse de realizacdo de cursos naregiao.

Prazo para a prestagao do servigo
Atendimentoimediato, conforme ordem de chegada.

Forma de prestacao do servigo
Atendimento presencial realizado pelos delegados, nas delegacias do CRCMS.

Local de acesso
Nas delegacias do CRCMS, cuja relacao encontra-se disponivel no portal do CRCMS.

Arearesponsavel
Vice-Presidéncia de Administragao.

V- Forma de comunicagao
& Para entrarem contato diretamente com a delegacia, consultar o portal do CRCMS.

CRC
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5.2. SERVIGOS DISPONIVEIS PARA QUALQUER CIDADAO

5.2.1.DENUNCIA

Servico oferecido
Qualquer cidadao pode formalizar denuncia, para que o CRCMS tome as providéncias

necessarias paracombater o exercicioilegal ouirregular da profissao.

Embasamento legal

Decreto Lein®9295/46

Resolucao CFCn.°1.309,de 9 de dezembrode 2010.

Manual de Procedimentos Processuais do Sistema CFC/CRCs — 2003.

Usuario
Qualquer cidadao.

Requisitos para acessar o servigo
E necessario que o denunciante apresente todas as provas que tiver do fato, para embasar sua

denuncia.

Processamento do servigo
O usuario devera acessar o site do CRCMS www.crcms.org.br, em consulta cadastral, clicarem

Denuncia, onde o usuario serd direcionado ao sistema de denuncia

(http://servicos.crcms.org.br/spwMS/Sfiv2/Denuncia/Denuncia).
Podera ainda efetuar formalmente (Modelo de Formulario), devendo apresentar em duas vias,

assinar, juntar os documentos probatdrios (provas) e protocolar ou encaminhar ao CRCMS.
Independente da forma a ser realizada, a denuncia devera conter os dados minimos das partes,

o histérico detalhado dos fatos ocorridos e os documentos habeis que comprovem a infragéo

praticada.
Ha ainda a possibilidade de realizar a Comunicacao de Irregularidade, de forma anénima,

podendo ser realizada acessando o site do CRCMS (http://servicos.crcms.org.br/spwMS/
Sfiv2/Denuncia/Denuncia) ou ainda por e-mail, ficando a critério da fiscalizagcdo sua apuragao
e, por seranénima, 0 comunicante ndo tem acesso aos resultados.

Prazo para a prestagao do servigo
A denuncia podera ser apresentada a qualquer tempo, desde que atendidas as exigéncias das

normas de Fiscalizagcdo. Com base Resolugao CFC n.° 1.525/2017, os fatos ocorridos ha mais
de 5anos, contados da data da verificagao do fato, serao considerados prescritos.

Forma de prestacao do servigo
Servigco on line (https://servicos.crcms.org.br/spwMS/Sfiv2/Denuncia/Denuncia),

presencialmente por meio de protocolo na sede do CRCMS ou ainda por via postal.

Local deacesso
Sededo CRCMS:
Rua Euclides da Cunha, 994 - Jd. dos Estados - CEP 79020-230 - Campo Grande/MS.
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Arearesponsavel
Vice-Presidéncia de Fiscalizagao, Etica e Disciplina

Formade comunicagao
E-mail: fiscalizacao@crcms.org.br
Telefone: (67) 3326-0750.

5.2.2 Consulta Cadastral

Servigo oferecido
Consultaao cadastro de profissionais e empresas registradas no CRCMS.

Embasamento legal
Decreto-Lein.?9.295,de 27 demaio de 1946.
Lein.°12.527,de 18 denovembrode2011.

Usuario
Qualquer cidadao interessado.

Requisitos paraacessar o servigo
Para a confirmagéo de registro de determinado profissional ou organizagdo contabil, nome ou

CPF/CNPJ ounumero de registrono CRCMS. Para consulta por cidade, nome da cidade.

Processamento do servigo
Acessar a area "Servigos Online”, no portal do CRCMS, http://servicos.crcms.org.br/

SPWMS/ConsultaCadastral/telaconsultapublicacompleta.aspx, escolher a opcao "Consulta
cadastral" e inserir os filtros de busca desejados. Se a busca for feita por municipio, serao
listados todos os profissionais e/ou organizagdes contabeis da area com registro ativo. Caso
seja buscado profissional ou organizagao contabil individualmente, sera exibido o cadastro,
caso hajaregistro ativono Conselho.

Prazo para aprestagao dos servigos
Emissao imediata pelo sistema no portal do CRCMS.

Formade prestagao do servigo
Servigoonline.

Local de acesso
Portaldo CRCMS: https://cadastro.crcms.org.br/SPW/ConsultaCadastral/Principal.aspx

Arearesponsavel
Vice-Presidéncia de Registro.

Forma de comunicagao
E-mail: registro@crcms.org.br
Telefone: (67) 3326-0750.

o
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5.2.3 Confirmacao de veracidade

Servigo oferecido
Confirmaa veracidade das certiddes emitidas pelo CRCMS.

Embasamento legal
Resolugdo CFCn.°1.402/2012,de 27 dejulhode 2012 (artigos 1°e 3°)
Lein.12.527,de 18 denovembrode 2011.

Usuario
Qualquer cidadao interessado.

Requisitos paraacessar o servigo
Para a confirmar a autenticidade do documento emitido pela internet, informar o nimero do

documento.

Processamento do servigo
Acessar o portal do CRCMS, escolher a opcao "Mais servigos”, "Acesso publico”, selecionar

“Confirmacédo de veracidade”, e informar o nimero do documento, para a confirmar a
autenticidade do documento emitido pela internet.

Prazo para aprestagao dos servigos
Confirmagao imediata pelo sistema no portal do CRCMS.

Formade prestagao do servigo
Servigoonline.

Local de acesso
Portal do CRCMS:
https://servico.crcms.org.br/SPWMS/ConsultaCadastral/confirmaveracidadepublica.aspx

Arearesponsavel
Vice-Presidéncia de Registro.

Formade comunicagao
E-mail: registro@crcms.org.br
Telefone: (67) 3326-0750.

5.2.4. Consultaalegislagao do CRCMS

Servigo oferecido
No portal do CRCMS, é possivel consultar as resolucdes exaradas pela entidade, assim como

as portarias emvigor cujo assunto seja deinteresse da sociedade.

Embasamento legal
Resolugao CFCn.°1442,de 19 deabrilde 2013.

o
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Usuario
Qualquer cidadao interessado.

Requisitos paraacessar o servigo
N&o ha requisitos especificos, sendo necessario, somente, o0 acesso ao portal do CRCMS,

Portal da Transparéncia - Atos Normativos.

Processamento do servigo
Para consultar um documento normativo, o interessado deve acessar o Portal da

Transparéncia do CRCMS, escolher a opgao "Atos Normativos”, depois realizar a busca
conforme ofiltro desejado, sendo: Portaria ou Resolugao.

Prazo paraaprestagao do servigo
Acessoimediato pelo portaldo CRCMS.

Formade prestagao do servigo
Servigoonline.

Local de acesso
Portal do CRCMS: http://crcms.org.br/

Arearesponsavel
Presidéncia

Formade comunicagao
E-mail: presidencia@crcms.org.br
Telefones: (67) 3326-0750

5.2.5. Publicacoes

Servicos oferecidos
CRCMS Boletim Informativo
O Boletim Informativo eletrénico semanal, enviado por sistema de e-mail marketing, aos

profissionais da contabilidade e demais pessoas cadastradas no mailing. E composto de
informagdes curtas e objetivas, inerentes ao universo da contabilidade e aos cursos e eventos
promovidos ou apoiados pelo Conselho.

Relato Integrado
Instrumento que apresenta ao publico e, em particular aos 6rgaos de controle, as agdes

desenvolvidas pelo CRCMS, com informagdes sobre os objetivos e o funcionamento do
CRCMS.

Redes Sociais
O CRCMS mantém sua pagina institucional no Facebook e no Instagram com o objetivo de

abordar diversos assuntos do Conselho e deinteresse dos profissionais e da sociedade.
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Embasamento legal
Nao aplicavel.

Usuario
Profissional da contabilidade, organizacdo contabil, estudante de Ciéncias Contabeis e
sociedadeem geral.

Requisitos para acessar o servigo
Parateracessoas publicagdes, basta acessar o portal do CRCMS.

AreaResponsavel
Presidéncia.

Forma de comunicagao
E-mail:imprensa@crcms.org.br
Telefone: (67) 3326-0750

5.3.REGISTRO PROFISSIONAL DOS CONTADORES

Servigo oferecido
Registro de contadores para o exercicio regular da profissao contabil, sequndo as normas
vigentes.

Abrange os seguintes servigos: emissao do registro profissional e de certiddo de regularidade,
transferéncia de registro, alteragdo de categoria, alteragdo de nome ou nacionalidade, baixa,
cancelamento e restabelecimento de registro, comunicado do exercicio profissional em outra
jurisdigao e segunda via da carteira de identidade, sendo que todos estao detalhados na Resolugao
CFCn.°1.554,de 6 dedezembrode 2018.

O CRCMS é responsavel por examinar e julgar os processos relativos ao registro profissional.

Observacao!

Conforme a Lein.® 12.249/2010, publicada no Diario Oficial da Unido, em 14 de junho de 2010, os
Conselhos Regionais de Contabilidade (CRCs) concederam o registro profissional para a categoria
Técnicoem Contabilidade somente até o dia 1° dejunho de 2015.

Sendo assim, obedecendo a lei, os Conselhos de Contabilidade ja ndo mais registram profissionais
nessa categoria.

Esclarecemos que a categoria Técnico em Contabilidade nao foi extinta, permanecendo com as
suas prerrogativas profissionais para os registrados até a data mencionada acima.
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5.3.1. Registro Definitivo Originario

Servigo oferecido
O Registro Definitivo Originario habilita o profissional da contabilidade ao exercicio da atividade

profissional na jurisdicdo de Mato Grosso do Sul e ao exercicio eventual ou temporario em
qualquer parte do territdrio nacional.

Embasamento legal

Resolucao CFCn.°1.486,de 15de maiode 2015.

Resolugdo CFCn.° 1.554, de 6 de dezembro de 2018. (artigos 6° ao 8°)
22 edicao do Manual de Registro do Sistema CFC/CRCs — 2009.

Usuario
Bacharelem Ciéncias Contabeis.

Requisitos paraacessar o servigo
Os documentos necessarios sao definidos no art. 6° da Resolugdo CFC n.° 1.554/2018. Os

documentos deverao ser enviados pelos profissionais ao CRCMS através das Delegacias do
CRCMS localizadas no interior do Estado, cuja relacdo encontra-se no portal do CRCMS
https://crcms.org.br/delegacias/, protocolizados na sede ou em Ultimo caso enviados com ar
(aviso derecebimento) ao CRCMS pelo Correios.

Processamento do servigo
Para solicitar o registro, € necessario acessar o portal do CRCMS e seguir as seguintes

instrucdes, que também estdo disponiveis no ACESSO RAPIDO na opc¢do "Solicitacao de
Registro” no link https://servicos.crcms.org.br/spwMS/fichacadastral/crc/ ou entao no portal
do CRCMS menu horizontal na opgdo SERVICOS - REGISTRO Ilink
https://crcms.org.br/registro/ op¢cao REGISTRO DEFINITIVO item "REQUERIMENTO".

1. Incluironumero do CPF einiciar o preenchimento do pré-registro com todas as informagoes
solicitadas, (preencher, imprimir, assinar e apor aimpressao digital com tinta na cor preta ou

azulnolocalindicado).
2. Apresentar fotocdpia autenticada dos seguintes documentos (os documentos poderao ser

autenticados em cartério, na sede do CRCMS ou nas Delegacias do Conselho):

a) Documento de identidade oficial (no caso de Carteira Nacional de Habilitagao, é
necessario comprovar a naturalidade, através de algum dos documentos constantes no
item “d");

b) Comprovante de regularidade com o servico militar obrigatdrio para aqueles do sexo
masculino e com idade inferior a 46 anos;

c) CPF,

d) Certiddo de casamento ou de separagao judicial ou de divdrcio, ou certificado de
nacionalidade ou certidao de nascimento averbada, ou Declaragdo de Unido Estavel,

conforme o caso;
e) Diploma legivel, frente e verso.
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Observacao: O profissional que solicitar o registro sem o diploma devera apresentar o
historico escolar e certidao/declaragao do estabelecimento de ensino, a qual devera conter a
indicagao do ato normativo do 6rgao competente que reconheceu o curso, informando que o
requerente concluiu o curso, tendo sido diplomado. A certidao/declaragcao devera apresentar
os seguintes dados: nome do requerente, data de nascimento, filiagado, nome do curso
concluido e colagdo de grau. Caso a certidao nao contemple todos os requisitos
mencionados, ela podera ser considerada para fins de atendimento deste item se eles
estiverem contidos no historico escolar.

3. Copia do comprovante de enderego residencial recente em nome do requerente (exemplos:
contas de agua, luz, telefone e outros).
4. Duas fotos 3x4, iguais, coloridas, recentes, de frente, fundo branco e com a face ocupando

de 70% a 80% da foto. Nao serdo aceitas fotos escaneadas.
Aprovagao em Exame de Suficiéncia.
6. Comprovantes de recolhimento da taxa de registro profissional, da anuidade e da taxa da

Carteira de ldentidade Profissional.

o

Observacao: Aos bacharéis em Ciéncias Contabeis que concluiram o curso até 14/6/2010, a
concessao do registro profissional e alteracao de categoria profissional nao esta
subordinada a aprovacao em Exame de Suficiéncia, conforme disp6e a Resolugao CFC n.°
1.486/2015.

Prazo para a prestagao dos servigos
Em até 60 (sessenta) dias da data do protocolo da solicitagdo na sede do CRCMS.

Observacgao: E de suma importancia que haja, antes do envio ou protocolo do pedido, a
verificagao de todos os documentos, evitando, assim, irregularidades que venham acarretar
no indeferimento do processo.

Formade prestagao do servigo
Atendimento presencial ou via Correios.

Local deacesso
PORTAL DO CRCMS: www.crcms.org.br
Sede do CRCMS: Rua Euclides da Cunha, 994 — Jardim dos Estados - CEP. 79020-230, Campo

Grande —MS.

Arearesponsavel
Vice-Presidéncia de Registro.

Forma de comunicagao
E-mail: registro@crcms.org.br
Telefones: (67) 3326-0750

23
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5.3.2. Alteragao de categoria

Servigo oferecido
E o procedimento decorrente da mudanca da categoria de Técnico em Contabilidade para a de

Contador, com apresentacao do diploma/certificado ou certiddo de inteiro teor expedido por
orgao competente.

Embasamento legal

Resolucao CFCn.°1.486,de 15demaiode 2015.

Resolugdo CFCn.° 1.554, de 6 de dezembro de 2018. (artigo 9°)
22 edicao do Manual de Registro do Sistema CFC/CRCs — 2009.

Usuario
Profissional da contabilidade registrado no CRCMS na categoria de Técnico em Contabilidade.

Requisitos paraacessar o servigo
Conclusao do Bacharelado em Ciéncias Contabeis.

Os documentos necessarios sao definidos no art. 9° daResolugao CFC n.° 1.554/2018.
Os documentos deverao ser enviados pelos profissionais ao CRCMS através das Delegacias do

CRCMS localizadas no interior do Estado, cuja relacdo encontra-se no portal do CRCMS
https://crecms.org.br/delegacias/, protocolizados na sede ou em ultimo caso enviados com ar

(aviso derecebimento) ao CRCMS pelo Correios.
Conforme determina o § 1° do art. 9°, para alteragao de categoria de técnico em contabilidade

para contador, € necessaria a aprovagao no Exame de Suficiéncia, dos bacharéis que
concluiram o curso apos 14/6/2010. O § 2° do referido artigo também determina que, para a
alteracao de categoria, o técnico em contabilidade devera estar regular no CRC.

Processamento do servigo
Para solicitar a alteragcao de categoria, é necessario acessar o portal do CRCMS e seguir as

sequintes instrucoes, que também estao disponiveis na opgao "Alteracao de categoria”, no link:
https://crecms.org.br/registro/

1. Preencher Requerimento disponivel na opc¢ao "Alteracdo de categoria”, no link
https://crcms.org.br/registro/ (preencher, assinar e apor a impresséao digital com tinta na

cor pretaouazulnolocalindicado).

Aprovagao em Exame de Suficiéncia.

Emolumentos, cujo boleto devera ser solicitado através do e-mail registro@crcms.org.br

4. Duas fotos 3x4, iguais, coloridas, recentes, de frente, fundo branco e com a face ocupando
de 70% a 80% da foto. Nao serao aceitas fotos escaneadas.

5. Diploma original ou cépia autenticada legivel frente e verso (a autenticacao podera ser feita

em cartoério, na sede do CRCMS ou nas Delegacias do Conselho).

w N

Observacgao: O profissional que solicitar a alteragao de categoria sem o diploma devera
apresentar o historico escolar e certidao/declaragao do estabelecimento de ensino, a qual
devera conter a indicagao do ato normativo do 6rgdo competente que reconheceu o curso,
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informando que o requerente concluiu o curso, tendo sido diplomado. A
certidao/declaracdo devera apresentar os seguintes dados: nome do requerente, data de
nascimento, filiagao, nome do curso concluido e colagdo de grau. Caso a certidao néo
contemple todos os requisitos mencionados, ela podera ser considerada para fins de
atendimento deste item se eles estiverem contidos no historico escolar.

Situagaoregular perante o CRCMS.
Fotocopia dos comprovantes de recolhimento da taxa de registro profissional e da taxa da

Carteira de Identidade Profissional (boleto mencionado noitem 3)

~No

Observagoes:
Aos bacharéis em Ciéncias Contabeis que concluiram o curso até 14/6/2010, a concessao

do registro profissional e a alteragao de categoria profissional ndo estao subordinadas a
aprovagao em Exame de Suficiéncia, conforme dispbe a Resolugao CFCn.° 1.486/2015.

Prazo para a prestagao dos servigos
Em até 30 (trinta) dias da data do protocolo da solicitagdo na sede do CRCMS.

Observacdo: E de suma importancia que haja, antes do envio ou protocolo do pedido, a
verificagcdo de todos os documentos, evitando, assim, irregularidades que venham acarretar no
indeferimento do processo.

Forma de prestacao do servigo
Atendimento presencial ou via Correios.

Local deacesso
Portal do CRCMS: www.crcms.org.br
Sede do CRCMS: Rua Euclides da Cunha, 994 — Jardim dos Estados — CEP. 79020-230 Campo

Grande-MS.

Arearesponsavel
Vice-Presidéncia de Registro.

Forma de comunicacao
E-mail: registro@crcms.org.br
Telefones: (67) 3326-0750

5.3.3. Alteragao de Nome ou Nacionalidade

Servigo oferecido
E o procedimento decorrente da alteragdo do nome ou da nacionalidade do profissional da

contabilidade.

2
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Embasamento legal
Resolugao CFCN.°1.554, de 6 de dezembro de 2018. (artigo 10)
22 edicao do Manual de Registro do Sistema CFC/CRCs — 2009.

Usuario
Profissional da contabilidade registrado no CRCMS.

Requisitos paraacessar o servigo
Os documentos necessarios sao definidos noart. 10° da Resolugao CFC n.° 1.554/2018.
Os documentos deverao ser enviados pelos profissionais ao CRCMS através das Delegacias do

CRCMS localizadas no interior do Estado, cuja relagdo encontra-se no portal do CRCMS
https://crcms.org.br/delegacias/, protocolizados na sede ou em ultimo caso enviados com ar

(avisoderecebimento) ao CRCMS pelo Correios.
Conforme determina o paragrafo Unico do art. 10°, para a alteragdo de nome ou nacionalidade,

o profissional da contabilidade devera estar regularno CRCMS.

Processamento do servigo
Para solicitar a alteragao de nome ou nacionalidade, € necessario acessar o portal do CRCMS e

seqguir as seguintes instrugoes, que também estdo disponiveis na opgao "Alteragdo de nome ou
nacionalidade”, nolink https://crcms.org.br/registro/

1. Preencher orequerimento disponivel na opgao "Alteragao de nome ou nacionalidade”, no link
https://crcms.org.br/registro/ (preencher, assinar e apor aimpressao digital com tinta na cor

pretaouazul nolocalindicado).
2. Duas fotos 3x4, iguais, coloridas, recentes, de frente, fundo branco e com a face ocupando de

70% a 80% dafoto. Nao serdo aceitas fotos escaneadas.
3. Documento que originou a alteracao (cépia autenticada da certiddo de casamento, divércio,

separagao judicial ou certificado de nacionalidade ou certidao de nascimento averbada,
conforme a situagao). O documento podera ser autenticado em cartério, na sede do CRCMS

ounas Delegacias do Conselho;
4. Situagaoregular perante o CRCMS.
. Comprovantes de recolhimento da taxa do processo de alteracao e da carteira de identidade

profissional, cujos boletos deverao ser solicitados através do e-mail registro@crcms.org.br

(@]

Prazo para a prestagao dos servigos
Em até 30 (trinta) dias da data do protocolo da solicitagdo na sede do CRCMS.

Observacao: E de suma importancia que haja, antes do envio ou protocolo do pedido, a
verificagao de todos os documentos, evitando, assim, irregularidades que venham acarretar no
indeferimento do processo.

Formade prestagao do servigo
Atendimento presencial ou via Correios.

Localdeacesso

Portal do CRCMS: https://www.crcms.org.br/

Sede do CRCMS: Rua Euclides da Cunha, 994 - Jardim dos Estados - CEP 79020-230
Campo Grande - MS.
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Arearesponsavel
Vice-Presidéncia de Registro.

Formade comunicacao
E-mail: registro@crcms.org.br
Telefone: (67) 3326-0750

5.3.4. Baixaderegistro profissional

Servigo oferecido
E o ato decorrente da interrupgao ou da cessagao das atividades do profissional na area

contabil. Se um profissional da contabilidade n&o estiver exercendo a profissdo contabil, ele
pode baixar temporariamente seu registro no CRCMS, ou seja, o registro baixado passa para a
situacdo de ‘inativo" e, quando desejar retoma-lo, basta o profissional solicitar o
restabelecimento.

Embasamento legal
Resolugao CFCN.°1.554, de 6 de dezembro de 2018. (artigos 19a23)
22 edicao do Manual de Registro do Sistema CFC/CRCs — 2009.

Usuario
Profissional da contabilidade registrado no CRCMS.

Requisitos paraacessar o servigo
Requerimento solicitando a baixa de registro profissional, contendo o motivo que originou a

solicitacdo. E importante destacar que a baixa s6 é concedida aos profissionais que nao
estejam exercendo a profissdo contabil, ou seja, ndo exercam quaisquer atividades
relacionadas na Resolugao CFC n.° 560/1983 (disponivel no site do CFC), uma vez que o

registrono CRC é obrigatdrio para o exercicio legal da profissao.
Os documentos deverao ser enviados pelos profissionais ao CRCMS através das Delegacias do

CRCMS localizadas no interior do Estado, cuja relacdo encontra-se no portal do CRCMS
https://crcms.org.br/delegacias/, protocolizados na sede ou em ultimo caso enviados com ar
(aviso derecebimento) ao CRCMS pelo Correios.

Processamento do servigo
Para solicitar a baixa de registro profissional, € necessario acessar o portal do CRCMS e sequir

as instrucgoes, que também estao disponiveis na opgao "Baixa de registro profissional”, no link
https://crcms.org.br/registro/, que demonstra os requerimentos para 0s casos abaixo (de
acordocomotipodorequerente).

Observacoes:
Concedida a baixa do registro, o profissional podera solicitar o restabelecimento, sem a

necessidade de aprovacao no Exame de Suficiéncia, conforme Resolugdo CFCn.° 1.486/2015.
O profissional devera desvincular-se da responsabilidade técnicano CRCMS.
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Apos o protocolo do pedido de baixa do registro profissional, o processo sera analisado por um
conselheiro da Camara de Registro. O conselheiro proferira sua decisdo na Camara de Registro,
que se reune mensalmente. A decisao devera, ainda, ser homologada em Reuniao Plenaria.
Portanto, o processo segue um tramite, sendo que o tempo de analise depende da quantidade
de processos e, também, da regularidade da documentagédo enviada pelo requerente. Caso o
pedido de baixa seja deferido, o profissional recebera um e-mail informando-o sobre a decisao
da Camara. A anuidade devedora sera proporcional para quem protocolizou o pedido até o dia
31 de margco de cada ano. A guia nesse valor devera ser solicitada através do e-mail
registro@crcms.org.br e a fotocopia do comprovante de pagamento devera ser protocolada
Jjuntamente com os demais documentos. Os pedidos de baixa indeferidos serdo comunicados
aos profissionais atraveés de oficio, expedido pelo Setor de Registro.

Prazo para a prestagao dos servigos
Em até 60 (sessenta) dias da data do protocolo da solicitagdo na sede do CRCMS.

Observacdo: E de suma importancia que haja, antes do envio ou protocolo do pedido, a
verificagao de todos os documentos, evitando, assim, irregularidades que venham acarretar
no indeferimento do processo.

Formade prestagao do servigo
Atendimento presencial ou via Correios.

Local deacesso
Portal do CRCMS: www.crcms.org.br
Sede do CRCMS: Rua Euclides da Cunha, 994 — Jardim dos Estados — 79020-230 — Campo

Grande/MS

Arearesponsavel
Vice-Presidéncia de Registro.

Forma de comunicagao
E-mail:registro@crcms.org.br
Telefone: (67) 3326-0750

5.3.5. Restabelecimento de registro profissional

Servigo oferecido
E o ato pelo qual é permitido reabilitar o Registro Definitivo Originario, baixado por qualquer
motivo.

Embasamento legal

Resolugao CFCN.°1.486,de 15de maiode 2015.

Resolugdo CFCn.° 1.554,de 6 de dezembro de 2018. (artigo 30)
22 edicdo doManual de Registro do Sistema CFC/CRCs — 20009.
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Usuario
Profissional da contabilidade comregistro baixado no CRCMS.

Requisitos paraacessar o servigo
Requerimento solicitando o restabelecimento de registro profissional, com a comprovagao dos

recolhimentos da taxa (taxa de Registro Profissional) e da anuidade.
Os documentos deverao ser enviados pelos profissionais ao CRCMS através das Delegacias do

CRCMS localizadas no interior do Estado, cuja relagdo encontra-se no portal do CRCMS
https://crcms.org.br/delegacias/, protocolizados na sede ou em ultimo caso enviados com ar
(aviso derecebimento) ao CRCMS pelo Correios.

Processamento do servigo
Para solicitar o restabelecimento de registro profissional, € necessario acessar o portal do

CRCMS e seguir as seguintes instrugdes, que também estdo disponiveis na opgao
“Restabelecimento de Registro Profissional”, nolink : https://crcms.org.br/registro/

1. Preencher o Requerimento, disponivel na opcdo "Restabelecimento de Registro

Profissional”, no link https://crcms.org.br/registro/ (preencher, assinar e apor a impressao

digital comtinta na cor preta ou azulnolocal indicado).

Emolumentos, cujo boleto devera ser solicitado através do e-mail registro@crcms.org.br

3. Duas fotos 3x4, iguais, coloridas, recentes, de frente, fundo branco e com a face ocupando
de 70% a 80% da foto. Nao serao aceitas fotos escaneadas.

4. Comprovante de endereco residencial recente em nome do requerente.

N

Prazo para a prestagao dos servigos
Em até 30 (trinta) dias da data do protocolo da solicitagdo na sede do CRCMS.

Observacédo: E de suma importancia que haja, antes do envio ou protocolo do pedido, a
verificagao de todos os documentos, evitando, assim, irreqularidades que venham acarretar no
indeferimento do processo.

Formade prestagao do servigo
Atendimento presencial ou via Correios.

Localdeacesso
Portal do CRCMS: www.crcms.org.br
Sede do CRCMS: Rua Euclides da Cunha, 994 - Jardim dos Estados - CEP 79020-230 - Campo

Grande/MS

Arearesponsavel
Vice-Presidéncia de Registro.

Forma de comunicacao
E-mail: registro@crcms.org.br
Telefones: (67) 3326-0750
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5.3.6. Transferéncia de registro parao CRCMS

Servigo oferecido
E o registro concedido pelo CRCMS ao portador de Registro Definitivo Originario em outra UF,

guanto este passar a ter,como novo domicilio profissional, o Estado de Mato Grosso do Sul.

Embasamento legal
Resolugao CFCN.°1.554, de 6 de dezembro de 2018. (artigos12a15)
22 edicao do Manual de Registro do Sistema CFC/CRCs — 2009.

Usuario
Profissional da contabilidade registrado em outros CRCs.

Requisitos para acessar o servigo
Requerimento solicitando a transferéncia de registro profissional para o CRCMS, com a

comprovagado dos recolhimentos das taxas (taxa de Registro Profissional e da Carteira de

Identidade Profissional).
Os documentos deverao ser enviados pelos profissionais ao CRCMS através das Delegacias do

CRCMS localizadas no interior do Estado, cuja relacdo encontra-se no portal do CRCMS
https://crcms.org.br/delegacias/, protocolizados na sede ou em ultimo caso enviados com ar
(aviso derecebimento) ao CRCMS pelo Correios.

Processamento do servigo
Para solicitar a transferéncia de registro profissional para o CRCMS, é necessario acessar o

portal do CRCMS e seqguir as seguintes instrucoes, que também estao disponiveis na opgao
“Registro Transferido”, no link: https://crcms.org.br/registro/.

1. Preencher o Requerimento, disponivel na opgédo “Registro Transferido”, no link
https://crcms.org.br/registro/ (preencher, assinar e apor a impressao digital com tinta na

cor pretaouazulnolocalindicado).
2. Copia simples do comprovante de enderego residencial recente em nome do requerente

(exemplos: contas de agua, luz, telefone e outros).
3. Duas fotos 3x4, iguais, coloridas, recentes, de frente, fundo branco e com a face ocupando

de 70% a 80% da foto. Nao serdo aceitas fotos escaneadas.
4. Aprovacao em Exame de Suficiéncia, caso se trate de registro de Técnico em Contabilidade

no CRC de origem, com transferéncia como Contador para o CRCMS, acarretando,

também, alteragao de categoria.
Situagaoregularno CRC de origem.
6. Comprovantes de recolhimento da taxa de Registro Profissional, cujo boleto devera ser

solicitado através do e-mail registro@crcms.org.br.

o

Prazo para aprestacgao dos servigos
Em até 30 (trinta) dias da data do protocolo da solicitagdo na sede do CRCMS.

Observacdo: E de suma importancia que haja, antes do envio ou protocolo do pedido, a
verificagdo de todos os documentos, evitando, assim, irregularidades que venham acarretar no
indeferimento do processo.
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Formade prestagao do servigo
Atendimento presencial ou via Correios.

Local deacesso
Portal do CRCMS: www.crcms.org.br
Sede do CRCMS: Rua Euclides da Cunha, 994 - Jardim dos Estados - CEP 79020-230 - Campo

Grande/MS

Arearesponsavel
Vice-Presidéncia de Registro.

Forma de comunicagao
E-mail: registro@crcms.org.br
Telefones: (67) 3326-0750

5.3.7.Carteira de ldentidade Profissional

Servigo oferecido
E acarteiraemitida pelo CRCMS apos a concessao de registro na entidade.

Embasamento legal
Resolugdo CFCn.° 1.554, de 6 de dezembro de 2018. (artigo 8°)
22 edicao do Manual de Registro do Sistema CFC/CRCs — 2009.

Usuario
Profissional da contabilidade registrado no CRCMS.

Requisitos paraacessar o servigo
Para a solicitagao da primeira via da carteira, € necessario que o profissional tenha seu registro

deferido pela Camara de Registro.
No caso de solicitagdo de segunda via, o profissional devera estar em situacao regular perante

o Conselho.

Processamento do servigo
Para o recebimento da primeira via da carteira, no caso de o profissional ter comparecido para

protocolar seu pedido de registro definitivo originario na sede do CRCMS ou em uma de suas
Delegacias habilitadas e tenha seu registro deferido, ocorrera o envio da mesma para Delegacia
do CRCMS de sua cidade, ou em caso de nao ter a Delegacia, sera encaminhada para seu

endereco de correspondéncia.
No caso dos profissionais que residem na cidade de Campo Grande havera uma ceriménia de

entrega.
Parasolicitar a 12 via, no caso dos registros antigos ou que encaminharam o pedido de registro

definitivo pelo correio, ou a 22 via da Carteira de Identidade Profissional, o profissional devera
acessar o link http://servicos.crcms.org.br/spwMS/rec/crc/pedidocarteira/, gerar o pedido da
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carteira, imprimir o requerimento bem como o boleto e comparecer no CRCMS ou em uma de
suas Delegacias, com o requerimento impresso, fotocopia de comprovante de pagamento de
boleto e 01(Uma0 foto 3x4 colorida, recente de frente, fundo branco e com a face ocupando de

70% a 80% da foto.
Em se tratando de 22. Via, devera enviar um e-mail para registro@crcms.org.br identificado

com numero de registro ou CPF e informar se ha o interesse ou nao de aproveitar todos os
dados da carteira anterior, bem como a foto, assinatura e digital. Caso ndo haja o interesse em
reaproveitar os dados, o interessado devera comparecer no CRCMS ou em uma de suas
Delegacias habilitadas com o requerimento e o comprovante de pagamento do boleto, a serem
impressos através do link http://servicos.crcms.org.br/spwMS/rec/crc/pedidocarteira/, bem
como com 07 (uma) foto 3x4 colorida, recente, de frente, fundo branco e com a face ocupando
de 70% a 80% da foto.

Observagoes:
- O valor da taxa para confecgao da carteira sera cobrado em todas as situagoes, ainda que

seja apresentado o boletim de ocorréncia devido a roubo ou situagées afins;
- As carteiras no modelo antigo, de papel, nao sao mais emitidas.

Prazo paraaprestagao dos servigos
De 30 dias Uteis, apos o recebimento no CRCMS do pedido devidamente validado na Delegacia

ou o comparecimentono CRCMS para validagao.

Formade prestagao do servigo
Atendimento presencial

Local de acesso
Sede do CRCMS: Rua Euclides da Cunha, 994 - Jardim dos Estados - CEP 79020-230 - Campo

Grande/MS
Portal do CRCMS: www.crcms.org.br

Arearesponsavel
Vice-Presidéncia de Registro.

Forma de comunicagao
E-mail:registro@crcms.org.br
Telefones: (67) 3326-0750

5.3.8. Cancelamento de Registro profissional por falecimento

Servigo oferecido
E o ato decorrente do encerramento definitivo das atividades contabeis por falecimento do

profissional da contabilidade.

Embasamento legal
Resolugao CFCN.°1.554, de 6 de dezembrode 2018. (artigos 16a18)
22 edicao do Manual de Registro do Sistema CFC/CRCs — 2009.
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Usuario
Cidadaos que necessitem informar o falecimento de profissional da contabilidade ao CRCMS

Requisitos paraacessar o servigo
Comprovagao do falecimento do profissional pela apresentacao da certiddo de ébito ou por

outro meio que constitua a prova do fatojuridico, a critériodo CRCMS.

Processamento do servigo
Para solicitar o cancelamento de registro profissional por falecimento, é necessario apresentar

ao CRCMS a fotocopia da certidao de ébito, de acordo com as informacdes disponiveis na
opgao "Cancelamento por falecimento”, por e-mail, presencialmente ou via Correios.

Prazo para a prestagao dos servigos
Em até 30 (trinta) dias da data do protocolo da solicitagdo no CRCMS.

Formade prestagao do servigo
Atendimento presencial, via Correios ou por e-mail.

Localdeacesso
Portal do CRCMS: www.crcms.org.br
Sede do CRCMS: Rua Euclides da Cunha, 994 - Jardim dos Estados - CEP 79020-230 - Campo

Grande/MS

Arearesponsavel
Vice-Presidéncia de Registro.

Formade comunicacao
E-mail:registro@crcms.org.br « Telefones: (67) 3326-0750

5.3.9. Comunicacao do exercicio profissional em outra jurisdicao

Servigo oferecido
Para a execugao de servicos em jurisdicao diversa daquela onde o contador ou o técnico em

contabilidade possui seu registro profissional € obrigatdria a comunicagado prévia ao CRC de
destino, de forma eletrénica, por intermédio do site do CRC de origem.

Embasamento legal
Resolugao CFCN.°1.554, de 6 de dezembrode 2018. (artigo 11)
22 edicao do Manual de Registro do Sistema CFC/CRCs — 2009.

Usuario
Profissional da Contabilidade registrado que vai executar seus servicos em jurisdicao diversa
daquela onde possuiseuregistro profissional.

Requisitos para acessar o servigo
Para a execugao de servigos em jurisdigao diversa daquela onde o contador ou técnico em
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contabilidade possui seu registro profissional é obrigatdria a comunicagdo prévia ao CRC de
destino, de formaeletronica, por intermédio do site do CRC de origem.

Processamento do servigo
Para realizar a comunicagéo de exercicio profissional em outra jurisdicdo(Estado), bem como

acompanhar o andamento do pedido e apds a autorizagdo, emitir o comprovante da
comunicagao, € necessario acessar o portal do CRCMS e sequir as seguintes instrucoes:

1. Situagaoregular.
2. Acessar portal do CRCMS (www.crcms.org.br - Acesso Rapido - Consulta Cadastral -

Comunicagao do Exercicio em Outra Jurisdicdo - Fazer a Comunicagao do Exercicio
Profissional em Outra Jurisdigdo) Link: http://www3.cfc.org.br/spw/secundario/inicio.

aspx?codigo=18&url=servicos.crcms.org.br/spwMS/ConsultaCadastral/principal.aspx
3. Utilizar o ndmero de registro do profissional contabil (com seis digitos), de acordo com a

necessidade, e a senhade acesso.

Prazo paraaprestagao do servigo
Aproximadamente 48 horas, pois embora a Comunicagao seja imediata é realizada por meio do

portal do CRCMS, a autorizacao depende do CRC destino.

Formade prestagao do servigo
Servigoonline.

Local de acesso

Portaldo CRCMS:
http://www3.cfc.org.br/spw/secundario/inicio.aspx?codigo=1&url=servicos.crcms.org.br/sp
wMS/ConsultaCadastral/principal.aspx

Arearesponsavel
Vice-Presidéncia deregistro.

Forma de comunicagao
E-mail:registro@crcms.org.br
Telefones: (67) 3326-0750

5.3.10. Certidoes

Servigo oferecido
Certiddo de inteiro teor dos assentamentos cadastrais fornecida pelo CRCMS ao contador,

técnico em contabilidade ou organizacao contabil registrados na entidade.

Embasamento legal

Resolugdo CFCn.° 1.554, de 6 de dezembro de 2018. (artigo 33)
Resolugdo CFCn.° 1.553,de 22 de novembro de 2018 (art. 10)
28 edicao do Manual de Registro do Sistema CFC/CRCs — 2009.

o
CRC

CONSELHO REGIONAL DE CONTABILIDADE
DO MATO GROSSO DO SUL

37



Carta de Servicos ao Cidadao

Usuario
Profissionais da contabilidade, qualquer cidaddo interessado e organizagdes contabeis
registradas no CRCMS.

Requisitos paraacessar o servigo
O CRC podera fornecer ao contador, técnico em contabilidade ou organizagao contabil certidao

de inteiro teor dos assentamentos cadastrais, mediante requerimento, contendo a finalidade
do pedido e instruido com o comprovante de pagamento da taxa estabelecida.

Processamento do servigo
Para solicitar uma certidao, é necessario preencher o requerimento de certidao e estar em

situagao regular perante o Conselho. O requerimento bem como o boleto para pagamento da
taxa de emissao da Certidao, deverao ser solicitados através do e-mail registro@crcms.org.br.
comaidentificagdo dorequerente.

Observacoes:
Conforme a Resolugdo CFC n.° 1.553/2018, serd cobrada uma taxa no valor de RS51,00

(cinguenta e umreais) para as certiddes requeridas e emitidas pelo CRCMS.
Para os requerimentos protocolados de forma presencial, ou encaminhados via e-mail para

registro@crcms.org.br, a certiddo sera expedida somente apds o reconhecimento do

pagamento pelo sistema do CRCMS, que ocorre em até 02 (dois) dias Uteis.
Pessoas que nao possuem registro no CRCMS: enviar, para o e-mail registro@crcms.org.br,

copia do documento de identidade e do CPF, aguardar o envio do boleto no valor de RS 51,00 e,
apos 0 pagamento, enviar o comprovante para o e-mail registro@crcms.org.br

Prazo para aprestagao dos servigos
Em até 02 (dois) dias Uteis apds 0 pagamento da taxa.

Formade prestagao do servigo
Atendimento presencial ou viae-mail.

Localdeacesso
Sede do CRCMS, Rua Euclides da Cunha, 994 - Jardim dos Estados - CEP 79020-230 - Campo

Grande/MS
Pelo e-mail registro@crcms.org.br

Arearesponsavel
Vice-Presidéncia de Registro.

Formade comunicacao
E-mail: registro@crcms.org.br
Telefones: (67) 3326-0750

5.3.11. Certidao de Regularidade do profissional

Servico oferecido
Certidao referente a regularidade no CRCMS, fornecida pela entidade ao contador e v/

técnicoem contabilidade registrados e em situagao regular.
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Embasamento legal
Resolugao CFCN.©1.402,de 27 dejulhode 2012 (artigos 1° e 3°).

Usuario
Profissional da contabilidade registrado no CRCMS e qualquer cidadao interessado.

Requisitos paraacessar o servigo
A Certidao de Regularidade Profissional sera liberada somente quando o profissional da

contabilidade bem como a organizacao contabil da qual o profissional for soécio e/ou
proprietario e/ou responsavel técnico com vinculo empregaticio estiverem com seu registro

ativo e nao possuirem débito de qualquer natureza, conforme Resolugao CFCn.© 1.402/2012.
Os pagamentos realizados somente serdo baixados em nosso sistema financeiro 24 horas
aposaquitacao.

Nos casos de parcelamentos de débitos, a emissao da Certidao somente sera permitida se a
quitacao das parcelas estiver em dia, tendo a data de vencimento da parcela como prazo de
validade.

Processamento do servigo
Para emitir uma certidao de regularidade € necessario acessar o portal do CRCMS,

www.crcms.org.br, selecionar a opgao "CONSULTA CADASTRAL", depois "ACESSO PUBLICO"
e,em sequida, aopcdo "CERTIDAO DE REGULARIDADE PROFISSIONAL".

Prazo para aprestagao dos servigos
Acessoimediato pelo portaldo CRCMS.
O prazo de sua validade é de 90 (noventa) dias, contados da data de sua emisséo, exceto nos

casos de parcelamento, nos quais o prazo corresponde ao vencimento da proxima parcela.

Forma de prestacao do servigo
Servigoonline.

Local deacesso
Portal do CRCMS: https://servicos.crcms.org.br/spwms/Consultacadastral/certidao

externa.aspx.

Arearesponsavel
Vice-Presidéncia de Registro.

Forma de comunicagao
E-mail: registro@crcms.org.br
Telefones: (67) 3326-0750

5.3.12. Atualizagao Cadastral

Servigo oferecido
Atualizagdo online de enderecos, telefones e e-mail.

o
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O CRCMS mantém cadastro dos profissionais da contabilidade e organizagdes contabeis
registrados na entidade, o qual deve ser sempre atualizado, em caso de mudangas de
informagoes.

Embasamento legal
Decreto-Lein.?9.295,de 27 demaio de 1946.

Usuario
Profissionais da contabilidade com registro ativono CRCMS.

Requisitos para acessar o servigo
Acessar a area "ACESSO RAPIDO" "CONSULTA CADASTRAL" "PROFISSIONAL" "CONSULTA

CADASTRAL", no portal do CRCMS, por meio do numero de registro e da senha de acesso.

Processamento do servigo
O profissional da contabilidade deve acessar o portal do CRCMS, acessar a area "ACESSO

RAPIDO" "CONSULTA CADASTRAL" "PROFISSIONAL" "ATUALIZACAO CADASTRAL" realizaras
alteracoes necessarias e salva-las, para o processamento da informagéo na base de dados do
CRCMS.

Prazo paraa prestagao do servigo
Imediato.

Forma de prestacgao do servigo
Atendimento online por meio do portal do CRCMS.

Local deacesso
Portal do CRCMS: https://servicos.crcms.org.br/spwms/Consultacadastral/TelaLogin.aspx

Arearesponsavel
Vice-Presidéncia deregistro

Forma de comunicagao
E-mail: registro@crcms.org.br
Telefones: (67) 3326-0750

5.4. Registro de Organizagao Contabil

Servigo oferecido
Registro de organizagao contabil que explora servigos contabeis, sequndo as normas vigentes.
Oregistro cadastral, transferéncia de registro, registro de filial, alteracao, baixa, cancelamento e

restabelecimento de registro, comunicado do registro cadastral em outra jurisdigao e alvara de

organizagao contabil sdo servigos prestados pelo CRCMS.
Os documentos deverao ser protocolados pelos profissionais na sede do CRCMS, em uma das

o
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Delegacias do CRCMS localizadas no interior, link: https://crcms.org.br/delegacias/ ou
encaminhadas com ar (aviso de recebimento) ao CRCMS pelos Correios. Orientagbes e
informagbes poderdo ser obtidas nas delegacias, na sede do CRCMS, pelo e-mail

registro@crcms.org ou por Atendimento Telefénico no telefone (67) 3326-0750.
O CRCMS é responsavel por examinar e julgar os processos relativos ao registro de

organizagdes contabeis.

5.4.1. Registro Cadastral - Sociedade

Servico oferecido
E o registro concedido pelo CRCMS a sede da sociedade que possua em seus objetivos a

prestagdo de servigcos contabeis.

Embasamento legal
Resolugao CFCnN.°1.555,de 6 de dezembro de 2018. (artigos 5° ao 8°)
22 edicao do Manual de Registro do Sistema CFC/CRCs — 2009.

Usuario
Organizagao contabil.

Requisitos para acessar o servigo
A pessoa juridica que tiver, entre seus objetivos, a atividade contabil podera participar de

sociedade contabil, desde que possua registro ativo e regular em Conselho Regional de
Contabilidade. Havendo débitos em nome do titular, dos sécios ou dos responsaveis técnicos
daorganizagao contabil ou de qualquer outra a que estejam vinculados, somente sera admitido

oregistro cadastral quandoregularizada a situagao.
As organizagdes contabeis devem ser integradas por contadores e técnicos em contabilidade,

sendo permitida a associagdao com profissionais de outras profissoes regulamentadas desde
que estejam registrados nos respectivos 6rgaos de fiscalizagao, buscando-se a reciprocidade
dessas profissdes. Na associacao prevista, sera sempre do contador e do técnico em
contabilidade a responsabilidade técnica dos servigos que lhes forem privativos, que devera
estar comprovada, expressamente, por meio de Contrato Social, Estatuto, Contrato de Trabalho

ou Contrato de Prestacao de Servigos celebrado entre as partes.
Os responsaveis técnicos por organizagbes contabeis, matriz e filial, devem ter registro na

mesma jurisdigao do estabelecimento respectivo.
Assim, oregistro cadastral somente sera concedido paraa associagao prevista quando:

| - Todos os socios estiverem devidamente registrados nos respectivos conselhos de

fiscalizagdo de profissbes regulamentadas;
Il - Tiver,entre seus objetivos, atividade contabil
lll- Os soécios, contadores ou técnicos em contabilidade, forem detentores da maioria

do capital social.

o
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Processamento do servigo
Para solicitar o registro de uma organizagao contabil na categoria Sociedade, é necessario

acessar o portal do CRCMS e seguir as seguintes instrugdes, que também se encontram
disponiveis naopcao "Registro cadastral Sociedade”, em https://crcms.org.br/registro/:

ATENGCAO: enviar para o e-mail registro@crcms.org.br a minuta do Contrato Social para ser
analisada antes deregistra-lo na Junta Comercial ou Cartorio.

1. Preenchereassinar orequerimento de organizagao contabil.
2. Copia de documento de identidade oficial, comprovante de residéncia e

comprovacao de registro em conselho de profissao regulamentada dos socios que

nao sao profissionais da contabilidade;
3. Situagaoreqgulardotitular, socios profissionais da contabilidade e dos responsaveis

técnicosjuntoao CRCMS.
4. Copia autenticada do contrato social e das alteracdes contratuais consolidadas,

registradas na Junta Comercial ou Cartorio.

Observacéo: o contrato e as alteragbes poderdo ser autenticados na sede do
CRCMS, nas Delegacias do CRCMS ou cartario.

o

Copiado CNPJ.
6. Pagamento da taxa de registro e anuidade. Para a emissao da guia, cujo

comprovante de pagamento devera ser protocolado juntamente com os demais

documentos, enviar no e-mail registro@crcms.org.br o Cartdo do CNPJ.
7. Comprovagao da responsabilidade técnica prevista no § 1°. Do Artigo 3°. Da

Resolucao CFC 15655/18.

Prazo paraaprestagao do servigo
Em até 60 (sessenta) dias da data do protocolo da solicitagdo na sede do CRCMS.

Observacdo: E de suma importancia que haja, antes do envio ou protocolo do pedido, a
verificagao de todos os documentos, evitando, assim, irreqularidades que venham acarretar no
indeferimento do processo.

Forma de prestacao do servigo
Atendimento presencial ou via Correios.

Local deacesso
Sede do CRCMS: Rua Euclides da Cunha, 994 - Jardim dos Estados - CEP. 79020-230 - Campo

Grande/MS

Arearesponsavel
Vice-Presidéncia de Registro.

Forma de comunicacao
E-mail: registro@crcms.org.br
Telefones: (67) 3326-0750
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5.4.2. Registro Cadastral Empresario

Servigo oferecido
E o registro concedido pelo CRCMS a pessoa juridica, tendo como titular um profissional da

contabilidade que execute suas atividades independentemente do local e do numero de
empresas ou servigos sob suaresponsabilidade, de acordocomaLein.® 10.406/2002.

Embasamento legal
Resolugdo CFCn.° 1.555,de 6 de dezembro de 2018. (artigos 5° ao 8°)
22 edicao do Manual de Registro do Sistema CFC/CRCs — 2009.

Usuario
Organizagao contabil.

Requisitos para acessar o servigo
E concedido o registro cadastral como Empresario Individual a pessoa fisica profissional da

contabilidade, que execute suas atividades independentemente do local e do nimero de

empresas ou servigos sob sua responsabilidade, de acordocomaLein.® 10.406/2002.
E permitido que profissionais da contabilidade, empregados ou contratados, figurem como

responsaveis técnicos por Organizagao Contabil Empresario, desde que haja comprovagao da

responsabilidade técnica previstano § 1°. Do Artigo 3°. Da Resolu¢ao CFC 1555/18.
Havendo débito em nome do titular ou dos responsaveis técnicos da Organizacdao Contabil

Empresario ou, ainda, de outra organizagao contabil a que estes estejam vinculados, somente
seraadmitido o registro cadastral quandoregularizada a situagao.

Processamento do servigo

Para solicitar o registro de uma organizagao contabil na categoria Empresario, € necessario
acessar o portal do CRCMS e seguir as seguintes instrugdes, que também se encontram
disponiveis na opgao "Registro cadastral Empresario”,em https://crcms.org.br/registro/ :
Preencher e assnar orequerimento de organizagao contabil.
Situagaoregulardotitularjuntoao CRCMS.

Copiado CNPJ.

CopiaRequerimento de Empresario registrado na Junta Comercial.

Pagamento da taxa de registro. Para a emissao da guia, cujo comprovante de
pagamento devera ser protocolado juntamente com os demais documentos, enviar
noe-mailregistro@crcms.org.bro Cartao do CNPJ.

o~

Prazo para a prestagao do servigo
Em até 60 (sessenta) dias da data do protocolo da solicitagdo na sede do CRCMS.

Observacéo: E de suma importancia que haja, antes do envio ou protocolo do pedido, a
verificagao de todos os documentos, evitando, assim, irreqularidades que venham acarretar no
indeferimento do processo.

Formade prestagao do servigo
Atendimento presencial ou via Correios.

o
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Local deacesso
Sede do CRCMS: Rua Euclides da Cunha, 994 — Jardim dos Estados — Campo Grande/MS CEP
79020-230

Arearesponsavel
Vice-Presidéncia de Registro.

Forma de comunicagao
E-mail: registro@crcms.org.br
Telefone: (67) 3326-0750

5.4.3. Registro Cadastral - Eireli

Servico oferecido

E o registro concedido pelo CRCMS a pessoa juridica unipessoal, profissional da contabilidade
que execute suas atividades independentemente do local e do nimero de empresas ou
servicos sob suaresponsabilidade, deacordocomalein.®12.441/2011.

Embasamento legal
Resolugdo CFCn.° 1.555,de 6 de dezembro de 2018. (artigos 5° ao 8°)
22 edicao do Manual de Registro do Sistema CFC/CRCs — 2009.

Usuario
Organizagao contabil.

Requisitos paraacessar o servigo
O registro cadastral como Empresa Individual de Responsabilidade Limitada (Eireli) é

concedido a pessoa juridica unipessoal, profissional da contabilidade, que execute suas
atividades independentemente do local e do nimero de empresas ou servigos sob sua

responsabilidade, deacordocomalein.®12.441/2011.
Havendo débito em nome do profissional da contabilidade, somente sera admitido o registro

cadastral quandoregularizada a situagao.
Processamento do servigo
Para solicitar o registro de uma organizagao contabil na categoria Empresa Individual de

Responsabilidade Limitada (Eireli), € necessario acessar o portal do CRCMS e seguir as
sequintes instrucoes, que se encontram disponivel na opgao "Registro cadastral Eireli”, em
https://crecms.org.br/registro/

Preencher e assinar o requerimento de organizagao contabil.
Situagaoregulardotitularjuntoao CRCMS.

Copiado CNPJ.

Copia dos atos constitutivos da Eireli.

Pagamento da taxa deregistro e anuidade. Paraaemissaoda
guia, cujo comprovante de pagamento devera ser
protocolado juntamente com os demais documentos, enviar
noe-mailregistro@crcms.org.bro Cartao do CNPJ.

SHESRCINSS
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Prazo para aprestagao do servigo
Em até 60 (sessenta) dias da data do protocolo da solicitagdo na sede do CRCMS.

Observacdo: E de suma importancia que haja, antes do envio ou protocolo do pedido, a
verificagdo de todos os documentos, evitando, assim, irregularidades que venham acarretar no
indeferimento do processo.

Forma de prestacao do servigo
Atendimento presencial ou via Correios.

Local deacesso
Sede do CRCMS: Rua Euclides da Cunha, 994 — Jardim dos Estados — Campo Grande/MS CEP

79020-230

Arearesponsavel
Vice-Presidéncia de Registro.

Formade comunicagao
E-mail: registro@crcms.org.br
Telefones: (67) 3326-0750

5.4.4. Registro Cadastral deFilial

Servigo oferecido
E o concedido pelo CRCMS quando a filial da organizagao contabil se encontra localizada no

Estado de Mato Grossodo Sul.

Embasamento legal
Resolugdo CFCn.° 1.555,de 6 de dezembrode 2018. (artigos 13e 14)
22 edicao do Manual de Registro do Sistema CFC/CRCs — 2009.

Usuario

Organizagao contabil.

Requsitos para acessar o servigo

O registro cadastral de filial sera concedido a organizagao contabil mediante requerimento ao

CRC da respectiva jurisdicao, contendo o nome do titular, dos socios e dos responsaveis
técnicos pelafilial.

Processamento do servigo
Para solicitar o registro cadastral de filial, € necessario acessar o portal do CRCMS e seguir as

sequintes instrucdes, que também se encontram disponiveis na opgao “Registro Cadastral
Sociedade/Empresario - Filial",em https://crcms.org.br/registro/:

1. Preenchereassinarorequerimento de organizacao contabil.
2. Copia de documento de identidade oficial, comprovante de residéncia e

comprovacao de registro em conselho de profissao regulamentada dos socios que
‘o
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nao sao profissionais da contabilidade;
3. Situagaoregulardotitular, sécios profissionais da contabilidade e dos responsaveis
técnicosjuntoao CRCMS;
4. Declaragaoinformando oresponsavel técnico pelafilialem Mato Grosso do Sul;
Copia autenticada do contrato social ou alteragbes, que constituiu a filial,

registrados na Junta Comercial ou em Cartorio;

o

Observacao: o contrato e as alteragbes poderdo ser autenticados na sede do
CRCMS, Delegacias do CRCMS ou cartorio.

o

Copiado CNPJ.
7. Pagamento da taxa de registro e anuidade. Para a emissdo da guia, cujo

comprovante de pagamento devera ser protocolado juntamente com os demais
documentos, enviar no e-mail registro@crcms.org.br o Cartdo do CNPJ.

Prazo para a prestagao do servigo
Em até 60 (sessenta) dias da data do protocolo da solicitacdo na sede do CRCMS.

Observacédo: E de suma importancia que haja, antes do envio ou protocolo do pedido, a
verificagao de todos os documentos, evitando, assim, irreqularidades que venham acarretar no
indeferimento do processo.

Formade prestagao do servigo
Atendimento presencial ou via Correios.

Localdeacesso
Sede do CRCMS: Rua Euclides da Cunha, 994 - Jardim dos Estados - CEP 79020-230 - Campo

Grande/MS

Arearesponsavel
Vice-Presidéncia de Registro.

Formade comunicacao
E-mail: registro@crcms.org.br
Telefones: (67) 3326-0750

5.4.5. Registro Cadastral Transferido

Servigo oferecido
E o concedido pelo CRCMS quando Mato Grosso do Sul for a nova jurisdigao da sede da

organizagao contabil.

Embasamento legal
Resolugao CFCN.°1.555,de 6 de dezembrode 2018. (artigos9°ao 11)
22 edicao do Manual de Registro do Sistema CFC/CRCs — 2009.

Usuario
Organizagao contabil. G
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Requisitos paraacessar o servigo
O pedido de registro cadastral transferido sera protocolizado no CRC da nova sede da

organizagao contabil, que devera encaminhar o requerimento, apés a comprovagao de
recolhimento de taxas e anuidade proporcional.

Processamento do servigo
Para solicitar o registro cadastral transferido, € necessario acessar o portal do CRCMS e seguir

as seguintes instrucdes, que se encontram disponiveis na opgao “Registro Cadastral
Transferido”,em https://crcms.org.br/registro/:

1. Preenchereassinarorequerimento de organizagao contabil.
2. Copia de documento de identidade oficial, comprovante de residéncia e

comprovacao de registro em conselho de profissao requlamentada dos sécios que

nao sao profissionais da contabilidade;
3. Copia autenticada do contrato social e das alteracdes contratuais consolidadas,

registradas na Junta Comercial ou em Cartorio.

Observacgéo: o contrato e as alteragbes poderdo ser autenticados na sede do
CRCMS, Delegacias do CRCMS ou cartorio.

4. CopiadoCNPJ.
Situagao regular da organizagao contabil, do titular, socios profissionais da

contabilidade e dos responsaveis técnicos junto ao CRC de origem.
6. Pagamento da taxa de registro e anuidade. Para a emissao da guia, cujo

comprovante de pagamento devera ser protocolado juntamente com os demais
documentos, enviar no e-mail registro@crcms.org.br o Cartdo do CNPJ.

o

Prazo paraaprestagao do servigo
Em até 60 (sessenta) dias da data do protocolo da solicitagdo na sede do CRCMS.

Observacdo: E de suma importancia que haja, antes do envio ou protocolo do pedido, a
verificagao de todos os documentos, evitando, assim, irreqularidades que venham acarretar no
indeferimento do processo.

Forma de prestacao do servigo
Atendimento presencial ou via Correios.

Local deacesso
Sede do CRCMS: Rua Euclides da Cunha, 994 - Jardim dos Estados - CEP 79020-230 - Campo

Grande/MS

Arearesponsavel
Vice-Presidéncia de Registro.

Formade comunicagao
E-mail: registro@crcms.org.br
Telefones: (67) 3326-0750

o
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5.4.6. Alteragao de Registro Cadastral

Servigo oferecido
E toda e qualquer alteragao que impliqgue mudanca nos dados cadastrais da Organizagao

Contabil, inclusive a que disponha sobre mudanga deresponsabilidade técnica.

Embasamento legal
Resolugdo CFCn.° 1.555,de 6 de dezembro de 2018. (artigos 21 e 22)
22 edicao do Manual de Registro do Sistema CFC/CRCs — 2009.

Usuario
Organizagao contabil.

Requisitos para acessar o servigo
Se houver alguma alteragao nos atos constitutivos da organizacao contabil, ela sera objeto de

averbacdono CRC, no prazo de até 30 dias, acontar da data da ocorréncia do fato.

Processamento do servigo
Para solicitar a alteracao de registro cadastral, € necessario acessar o portal do CRCMS e

sequir as seguintes instrugoes, que também se encontram disponiveis na opgao "Alteracao
Registro Cadastral Sociedade/Empresario”, em https://crcms.org.br/registro/:

ATENCAO: enviar para o e-mail registro@crcms.org.br a minuta do Contrato Social para ser
analisada antes de registra-lo na Junta Comercial ou Cartorio.

1. Preenchereassinarorequerimento de organizacao contabil.

2. Copia de documento de identidade oficial, comprovante de residéncia e
comprovacgao de registro em conselho de profissao regulamentada dos sécios que
nao s&o profissionais da contabilidade;

3. Situagaoregulardotitular, sécios profissionais da contabilidade e dos responsaveis

técnicosjuntoao CRCMS.

Situagaoregular da organizagao contabil junto ao CRCMS.

Copia autenticada do contrato social e das alteragcbes contratuais consolidadas,

registradas na Junta Comercial ou Cartorio.

o~

Observagéo: o contrato e as alteragbes poderdo ser autenticados na sede do

CRCMS, Delegacias do CRCMS ou cartorio.
6. Pagamento da taxa de registro e anuidade. Para a emissao da quia, cujo

comprovante de pagamento devera ser protocolado juntamente com os demais

documentos, enviar no e-mail registro@crcms.org.br o Cartdao do CNPJ.
7. DeacordocomaResolugao CFCn.°1.555/2018, artigo 22 inciso Il § 2°, "A alteragao

decorrente de mudanga de endereco sera efetuada sem énus para o requerente”.

Prazo para a prestagao do servigo
Em até 60 (sessenta) dias da data do protocolo da solicitagao na sede do CRCMS.

o
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Observacdo: E de suma importancia que haja, antes do envio ou protocolo do pedido, a
verificagao de todos os documentos, evitando, assim, irreqularidades que venham acarretar no
indeferimento do processo.

Forma de prestacao do servigo
Atendimento presencial ou via Correios.

Local de acesso
Sede do CRCMS: Rua Euclides da Cunha, 994 - Jardim dos Estados - CEP 79020-230 - Campo

Grande/MS

Arearesponsavel
Vice-Presidéncia de Registro.

Formade comunicagao
E-mail: registro@crcms.org.br
Telefones: (67) 3326-0750

5.4.7.Baixa de Registro Cadastral

Servigo oferecido

E o ato decorrente da interrupcao das atividades na area contabil.
Embasamento legal

Resolugao CFCN.°1.555,de 6 de dezembrode 2018. (artigos 17 e 18)
22 edicao do Manual de Registro do Sistema CFC/CRCs — 2009.

Usuario
Organizacgao contabil registradano CRCMS.

Requisitos paraacessar o servigo
Requerimento solicitando a baixa de registro cadastral acompanhado de documentos dos

orgaos competentes.

Processamento do servigo
Para solicitar a baixa de registro cadastral, € necessario acessar o portal do CRCMS e sequir as

sequintes instrugdes, que também se encontram disponiveis na opcao "Baixa de Registro
Cadastral — Sociedade/Empresario”, em https://crcms.org.br/registro/

1. Preenchereassinarorequerimento de organizagao contabil.
2. Comprovante de interrupgao das atividades (alteragdo contratual paralisando as

atividades ou alteragdo mudando o objetivo social e outros).

Prazo para a prestagao do servigo
Em até 60 (sessenta) dias da data do protocolo da solicitagdo na sede do CRCMS.

Observacdo: E de suma importancia que haja, antes do envio ou protocolo do pedido, a
verificagao de todos os documentos, evitando, assim, irreqularidades que venham acarretar no
6 indeferimento do processo.

CRC
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Formade prestagao do servigo
Atendimento presencial ou via Correios.

Local deacesso
Sede do CRCMS: Rua Euclides da Cunha, 994 - Jardim dos Estados - CEP 79020-230 - Campo

Grande/MS

Arearesponsavel
Vice-Presidéncia de Registro.

Forma de comunicagao
E-mail: registro@crcms.org.br
Telefones: (67) 3326-0750

5.4.8. Restabelecimento de Registro Cadastral

Servigo oferecido
Eoatopeloqual oregistro cadastral baixado por qualquer motivo retorna a condigao de ativo.

Embasamento legal
Resolugdo CFCn.° 1.555,de 6 de dezembro de 2018. (artigos 19 e 20)
22 edicao do Manual de Registro do Sistema CFC/CRCs — 2009.

Usuario
Organizagao contabil.

Requisitos paraacessar o servigo
Para requerer o restabelecimento do registro cadastral, a organizagao contabil, o titular/socios

eosresponsaveis técnicos deverao estar regulares no CRCMS.

Processamento do servigo
Para solicitar o restabelecimento de registro cadastral, € necessario acessar o portal do

CRCMS e seqguir as sequintes instrucdes, que também se encontram disponiveis na opgao
"Restabelecimento de Registro Cadastral — Sociedade/Empresario”, em
https://crcms.org.br/registro/

1. Preenchereassinar orequerimento de organizagao contabil.
2. Copia de documento de identidade oficial, comprovante de residéncia e

comprovacgao de registro em conselho de profissao requlamentada dos sdcios que

nao sao profissionais da contabilidade;

3. Situagaoreqular do titular, sécios profissionais da contabilidade e dos responsaveis
técnicosjuntoao CRCMS.

4. Situagaoreqgulardaorganizagdo contabiljuntoao CRCMS.

Copia autenticada do contrato social e das alteragdes contratuais consolidadas,

registradas na Junta Comercial ou Cartério.

o

o
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Observacéo: o contrato e as alteracbes poderao ser autenticados na sede do
CRCMS, Delegacias do CRCMS ou cartorio.

o

Copiado CNPJ.
7. Pagamento da taxa de registro e anuidade. Para a emissao da guia, cujo

comprovante de pagamento devera ser protocolado juntamente com os demais
documentos, enviar no e-mail registro@crcms.org.br o Cartdo do CNPJ.

Prazo paraaprestagao do servigo
Em até 60 (sessenta) dias da data do protocolo da solicitagdo na sede do CRCMS.

Observacdo: E de suma importancia que haja, antes do envio ou protocolo do pedido, a
verificagdo de todos os documentos, evitando, assim, irreqularidades que venham acarretar no
indeferimento do processo.

Forma de prestacao do servigo
Atendimento presencial ou via Correios.

Local deacesso
Sede do CRCMS: Rua Euclides da Cunha, 994 - Jardim dos Estados - CEP 79020-230 - Campo

Grande/MS.

Arearesponsavel
Vice-Presidéncia de Registro.

Forma de comunicagao
E-mail: registro@crcms.org.br.
Telefones: (67) 3326-0750.

5.4.9. Cancelamento de Registro Cadastral

o
CRC
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Servico oferecido
E o ato decorrente do cancelamento do registro profissional do contabilista titular de

organizagao contabil de responsabilidade individual ou da cessagdo da atividade de
organizagao contabil de responsabilidade coletiva.

Embasamento legal
Resolugdo CFCn.° 1.555,de 6 de dezembrode 2018. (artigos 15e 16)
22 edicao do Manual de Registro do Sistema CFC/CRCs — 2009.

Usuario
Organizacgao contabil registradano CRCMS.

Requisitos paraacessar o servigo
Haver o encerramento definitivo das atividades da organizagao contabil.
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Processamento do servigo
Para solicitar o cancelamento de registro cadastral, € necessario acessar o portal do CRCMS e

seguir as seqguintes instrucbes, que também se encontram disponiveis na o0pgao
“Cancelamento de Registro Cadastral — Sociedade/Empresario”, em https://crcms.org.br/

reqistro/

1. Preenchereassinarorequerimento de organizacao contabil.
2. Uma via original ou copia autenticada do distrato social registrado na Junta

Comercial ou cartorio.

Observacgéo: o distrato podera ser autenticado na sede do CRCMS, delegacias
seccionals ou cartorio.

3. BaixadoCNPJ.

Prazo para a prestagao do servigo
Em até 60 (sessenta) dias da data do protocolo da solicitagdo na sede do CRCMS.

Observacédo: E de suma importancia que haja, antes do envio ou protocolo do pedido, a
verificagao de todos os documentos, evitando, assim, irreqularidades que venham acarretar no
indeferimento do processo.

Formade prestagao do servigo
Atendimento presencial ou via Correios.

Localdeacesso
Sede do CRCMS: Rua Euclides da Cunha, 994 - Jardim dos Estados - CEP 79020-230 - Campo

Grande/MS

Arearesponsavel
Vice-Presidéncia de Registro.

Formade comunicacao
E-mail: registro@crcms.org.br
Telefones: (67) 3326-0750

5.4.10. Comunicacao do exercicio profissional em outra jurisdicao

Servigo oferecido
Para a execugao de servicos em jurisdigao diversa daquela onde a organizacao contabil esta

sediada, é obrigatdria a comunicagao prévia ao CRC de destino, de forma eletrénica, por
intermédio do site do CRC de origem.

Embasamento legal
Resolugao CFCN.°1.555,de 6 de dezembro de 2018. (artigo 12)
22 edicao do Manual de Registro do Sistema CFC/CRCs — 2009.

o
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Usuario
Organizagdes contabeis registradas e ativas no CRCMS.

Requisitos paraacessar o servigo
Quando o organizagao contabil executar seus servigos em jurisdigao diversa daquela onde

possuiseuregistro cadastral é obrigatériaa comunicagao préviaao CRC de destino.

Processamento do servigo
Para solicitar a comunicacao de exercicio profissional em outra jurisdicao, bem como

acompanhar o andamento do pedido e apds a autorizagdo, emitir o comprovante da
comunicagao, € necessario acessar o portal do CRCMS e sequir as seguintes instrucoes:

1. Situagao regular do titular, socios profissionais da contabilidade e dos responsaveis

técnicosjuntoao CRCMS.
Situagaoregular daorganizagao contabil junto ao CRCMS.
3. Acessar portal do CRCMS (www.crcms.org.br - Acesso Rapido - Consulta Cadastral

- Comunicacao do Exercicio em Outra Jurisdigdo - Fazer a Comunicagao do
Exercicio Profissional em Outra Jurisdicdo) Link: http://www3.cfc.org.br/
spw/secundario/inicio.aspx?codigo=1&url=servicos.crcms.org.br/spwMS/Consult

aCadastral/principal.aspx
4. Utilizar o numero de registro da organizagao contabil (com seis digitos), de acordo

com a necessidade, e a senha de acesso.

N

Prazo para a prestagao do servigo
Aproximadamente 48 horas, pois embora a comunicacao sejaimediata e realizada por meio do

portaldo CRCMS, a autorizagao depende do CRC destino.

Forma de prestacao do servigo
Servigoonline.

Local deacesso
Portal do CRCMS:
http://www3.cfc.org.br/spw/secundario/inicio.aspx?codigo=1&url=servicos.crcms.org.br/sp

wWMS/ConsultaCadastral/principal.aspx.

Arearesponsavel
Vice-Presidéncia de Registro.

Formade comunicagao
E-mail: registro@crcms.org.br
Telefones: (67) 3326-0750

5.4.11. Emissao de alvara de funcionamento

Servigo oferecido
O alvara atesta a reqgularidade da organizagao contabil perante o CRCMS, permitido, assim, o
seu funcionamento.

o
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Embasamento legal
Resolugao CFCN.°1.555,de 6 de dezembro de 2018. (artigos 7° e 8°)
22 edicao do Manual de Registro do Sistema CFC/CRCs — 2009

Usuario
Organizacgao contabil registradano CRCMS.

Requisitos paraacessar o servigo
Situacao regular perante o CRCMS (tanto da organizagéo contabil quanto de seus sdécios e

titular).

Processamento do servigo )
Acessar o portal do CRCMS, www.crcms.org.br, selecionar a opgdo “ACESSO RAPIDO"

"CONSULTA CADASTRAL" "PESSOA JURIDICA", e em sequida a opcéo "Emitir Alvaras”, utilizar o

numero deregistro e senha de acesso.
O Alvara tera validade até 31 de margo do ano seguinte a sua expedigao, devendo ser renovado,

anualmente, até areferida data.

Prazo paraaprestagao do servigo
Emissaoimediata por meio do portaldo CRCMS. O alvara tem validade anual.

Formade prestagao do servigo
Servigo online por meio do portal do CRCMS.

Local de acesso
Portal do CRCMS: https://servicos.crcms.org.br/spwms/Consultacadastral/TelaLoginEmpre

Sa.aspx

Arearesponsavel
Vice-Presidéncia de Registro

Forma de comunicagao
E-mail:registro@crcms.org.br
Telefones: (67) 3326-0750

5.4.12. Certidao de Regularidade da Organizagao Contabil

Servigo oferecido
Certidao referente a regularidade no CRCMS, fornecida pela entidade a organizagdo contabil

registrada e em situagaoregular.
Embasamento legal
Resolugdo CFCnN.°1.402,de 27 dejulhode 2012 (artigos 1° e 3°).

Usuario
Profissional da contabilidade, socio ou titular, de organizagao contabil que esteja registrado no
CRCMS e qualquer cidadao interessado.

o
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Requisitos paraacessar o servigo
A Certiddo de Regularidade Cadastral sera liberada somente quando o profissional da

contabilidade bem como a organizacao contabil da qual o profissional for soécio e/ou
proprietario e/ou responsavel técnico com vinculo empregaticio estiverem com seu registro

ativo e nao possuirem débito de qualquer natureza, conforme Resolugao CFCn.© 1.402/2012.
Os pagamentos realizados somente serdo baixados em nosso sistema financeiro 24 horas
aposaquitacao.

Nos casos de parcelamentos de débitos, a emissao da Certidao somente sera permitida se a
quitacao das parcelas estiver em dia, tendo a data de vencimento da parcela como prazo de
validade.

Processamento do servigo
Para emitir uma certiddo de regularidade, é necessario acessar o portal do CRCMS,

www.crcms.org.br, selecionar a opgao "CONSULTA CADASTRAL", depois "ACESSO PUBLICO"
e,em seguida, aopcdo "CERTIDAO DE REGULARIDADE CADASTRAL".

Prazo para a prestagao dos servigos
Acessoimediato pelo portal do CRCMS.
O prazo de sua validade é de 90 (noventa) dias, contados da data de sua emisséo, exceto nos

casos de parcelamento, nos quais o prazo corresponde ao vencimento da proxima parcela.

Forma de prestacgao do servigo
Servigoonline.

Local deacesso
Portal do CRCMS:https://servicos.crcms.org.br/spwms/Consultacadastral/certidao

externa.aspx

Arearesponsavel
Vice-Presidéncia de Registro.

Forma de comunicagao

E-mail: registro@crcms.org.br
Telefones: (67) 3326-0750

5.5 EDUCACAO PROFISSIONAL CONTINUADA
5.5.1. Educacao Profissional Continuada (EPC)

Servigos oferecidos:
Programa que visa atualizar e aprimorar os conhecimentos de contadores.

Embasamento legal:
-NBC PG 12 (R3) — Educacéao Profissional Continuada, de 7 de dezembro de 2017.

o
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Usuario:
AEPC é obrigatdria paratodos os profissionais da contabilidade que:
(a) estejaminscritos no Cadastro Nacional de Auditores Independentes (CNAI) do CFC,

exercendo, ounao, a atividade de auditoriaindependente;
(b) estejam registrados na Comisséo de Valores Mobilidrios (CVM), inclusive sécios,

exercendo, ou nao, atividade de auditoria independente, responsaveis técnicos e
demais profissionais que exergam cargos de direcdo ou geréncia técnica, nas

firmas de auditoriaregistradas na CVM;
(c) exercem atividades de auditoria independente nas instituigées financeiras e nas

demais entidades autorizadas a funcionar pelo Banco Central do Brasil (BCB), na
funcao de responsavel técnico, diretor, gerente, supervisor e qualquer outro

integrante, com fungao de geréncia, da equipe envolvida nos trabalhos de auditoria;
(d) exercem atividades de auditoria independente nas sociedades seguradoras,

resseguradoras, de capitalizagdo, nas entidades abertas de previdéncia
complementar reguladas pela Superintendéncia de Seguros Privados (Susep) na
funcao de responsavel técnico, diretor, gerente, supervisor e qualquer outro

integrante, com fungao de geréncia, da equipe envolvida nos trabalhos de auditoria;
(e) exercem atividades de auditoria independente de entidades ndo mencionadas nas

alineas (b), (c) e (d), como sécio, responsavel técnico ou em cargo de diregao ou
geréncia técnica de firmas de auditoria e de organizagdes contabeis. Estdo
incluidas nessa obrigagao as organizacdes contabeis que tenham explicitamente
em seu objeto social a previsao de atividade de auditoria independente;

Responsaveis técnicos
(f) sejam responsaveis técnicos pelas demonstragdes contabeis, ou que exergam
funcbes de geréncia/chefia no processo de elaboracdao das demonstracdes
contabeis das empresas, requladas e/ou supervisionadas pela CVM, pelo BCB, pela
Susep e, ainda, das sociedades consideradas de grande porte nos termos da Lein.©
11.638/2007, e também as entidades sem finalidade de lucros que se enquadrem

nos limites monetarios da citada lei; (Alterada pela Revisédo NBC 02)
(g) sejam responsaveis técnicos pelas demonstracdes contabeis das sociedades e

das entidades de direito privado com ou sem finalidade de lucros que tiverem, no
exercicio social anterior, receita total, igual ou superior a RS 78 milhdes e que ndo se

enquadram na alinea (f). (Incluida pela Revisao NBC 02)
(h) sejam responsaveis técnicos pelas demonstragdes contabeis, ou que exergam

funcbes de geréncia/chefia no processo de elaboracdo das demonstracdes
contabeis das empresas reguladas e/ou supervisionadas pela Superintendéncia
Nacional de Previdéncia Complementar (Previc). (Incluida pela Revisao NBC 02).

Peritos contabeis
(i) estejam inscritos no Cadastro Nacional de Peritos Contabeis (CNPC) do CFC.
(Incluida pela Revisdo NBC 02)

Requisitos paraacessar o servigo:
Cadastrono sistema EPC.
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Processamento do servigo:
Os profissionais enquadrados na regra precisam obter, pelo menos, 40 (quarenta) pontos

anuais no Programa de Educacao Profissional Continuada (PEPC), sendo que, desses, no
minimo 20% devem ser cumpridos com atividades de aquisicdo de conhecimento. A
pontuacao deve ser advinda de cursos, palestras, reunides técnicas, docéncia, participagao em
comissoes profissionais e técnicas, bancas académicas, orientacao de tese, monografia ou
dissertacao, publicagéo de artigos em jornais, revista, autoria e coautoria de livros e outras
atividades académicas, desde que credenciadas e os respectivos pontos homologados pelo
CRCMS. O profissional deve apresentar o relatério anual sobre as atividades realizadas,
acompanhado de copia da documentagao que as comprovem, quando for o caso, conforme
modelo da NBC PG 12 (R3). E competéncia do CFC elaborar o relatério contendo a pontuagao
alcangada pelos profissionais inscritos no Cadastro Nacional de Auditores Independentes ou
Cadastro Nacional de Peritos Contadores, bem como dos responsaveis técnicos que tenham
prestado contas para o PEPC, conforme estabelece a NBC PG 12, tendo como base as
informagbes cadastradas no sistema web EPC, diretamente pelo profissional ou pelo CRC,
caso eletenha optado por enviar a prestacao de contas ao CRCMS.

Prazo para prestagao do servigo:
Relatdrio de atividades: deve ser apresentado, pelo profissional, anualmente, até o dia 31 de

janeiro. Emissao da certidao de cumprimento, ou nao, da pontuagao minima: anualmente, até
30deabril.

Forma de prestacao de servigo:
Atendimento presencial no CRCMS, via Correios ou por meio do sistema eletrénico, para a

entrega do relatério de atividades, e por meio virtual para a emissao de certidao.

Local deacesso:
Sistema de prestacao de contas: http://epc.cfc.org.br/
Sistema de emissdo da certiddo: http://www?2.cfc.org.br/sisweb/epc/AcessoProfissional/

GerarCertidao.aspx

Arearesponsavel:
Vice-Presidéncia de Desenvolvimento Profissional.

Forma de comunicacao:
E-mail: eventos@crcms.org.br
Telefone: (67) 3326-0750,ramal 212

5.5.2. EVENTOS DE CAPACITAGAO

Servigo oferecido:
O Conselho Regional de Contabilidade do Mato Grosso do Sul realiza grandes eventos de

capacitagao, como: Encontros, seminarios, foruns, palestras e cursos. Os eventos tém por
objetivo expor e debater temas atuais e tendéncias que conduzam ao desenvolvimento da
Contabilidade como ciéncia social aplicada.

o
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Embasamento legal:
- Alinea “f", do art. 6° do Decreto-Lei n.° 9.295/1946, com redacdo dada pela Lei n.°

12.249/2010. - Resolugao CFC .2 1.246, de 2 de dezembro de 2009.

Usuarios:
Profissionais da contabilidade e estudantes de Ciéncias Contabeis.

Requisitos paraacessar o servigo:
Efetuar o cadastro no sistema de eventos do CRCMS, realizar a inscricao no evento e

providenciar o pagamento darespectiva taxa, quando houver.

Processamento do Servico:
O CRCMS providencia aorganizagao do evento, de acordo com o calendario aprovado.

Prazo para prestagao do servigo:
Encontro Estadual de Contabilidade do Mato Grosso do Sul; demais eventos — realizados

conforme calendario aprovado anualmente, disponivel no portal do CRCMS. Para confirmagao
de inscricao do evento até trés dias Uteis, apos a baixa bancaria, guando houver pagamento de
taxa, e, quando for gratuito, a confirmagéo dependera do preenchimento de vagas disponiveis,
conforme a capacidade do espaco. O certificado eletrénico estara disponivel no Sistema de
Eventos em até 40 dias uteis subsequentes ao encerramento do evento. Antes da emissao, o
participante devera avaliar o evento pelo proprio sistema.

Forma de prestacao do servigo:
Para cadastramento de solicitagao de inscri¢cao: atendimento virtual.

Realizagao dos eventos:
presencial.

Local de acesso
Sistemadeinscrigdes: http://www.cfc.org.br/evento

Arearesponsavel:
Vice-Presidéncia de Desenvolvimento Profissional.

Formade comunicagao:
E-mail: eventos@crcms.org.br
Telefone: (67) 3326-0750,ramal 212

5.5.3. SOLICITAGAO DEEVENTOS

Servigo oferecido:
As instituicdes de ensino e as entidades de classe podem solicitar o apoio para a realizagao de

cursos e palestras em parceria com o CRCMS. Além disso, as instituigdes de ensino podem
agendar visitas técnicas dos estudantes a sede do Conselho ou solicitar a representacao do
CRCMS em solenidades de colagdo de grau de formandos em Ciéncias Contabeis.

o
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Embasamento legal:
- Alinea “f", do art. 6° do Decreto-Lei n.° 9.295/1946, com redagao dada pela Lei n.°

12.249/2010.

Usuarios:
Instituicoes de ensino, Delegacias do CRCMS e entidades de classe interessadas em realizar

eventos em parceriacom o CRCMS.

Requisitos para acessar o servigo:
Instituicdes de ensino superior e entidades de classe cadastrados como capacitadora no

Programa de Educagao Profissional Continuada do CFC, de acordocomaNBC Pg12 (R3).

Processamento do servigo:
O interessado deve encaminhar o requerimento de parceria que sera recepcionado e

protocolado pelo setor de atendimento do CRCMS e direcionado ao setor de Desenvolvimento
Profissional para instrucao e distribuicao para analise e emissao de parecer da Camara de
Desenvolvimento Profissional e homologado pelo Plenario do CRCMS.

Prazo para prestagao do servigo:
As solicitacbes de apoio a realizagdo de cursos e palestras, bem como solicitacdoes de

representagédo do CRCMS em solenidades de colagao de grau de formandos em Ciéncias
Contabeis devem ser feitas com antecedéncia minima de 45 dias da data desejada.

Forma de prestacgao do servigo:
Divulgacao do objeto da parceria no site do CRCMS, facebook, instagran e boletim informativo.

Local de acesso:
E-mail: eventos@crcms.org.br

Arearesponsavel:
Vice-Presidéncia de Desenvolvimento Profissional.

Formade comunicagao:
E-mail: eventos@crcms.org.br;
telefone: (67) 3326-0750

5.5.4. CURSOS EAD

Servigo oferecido:
O Conselho Regional de Contabilidade de Mato Grosso do Sul promove em parceria com o

CRCSP a realizagdo de conteudos a distancia, que visam atualizar os profissionais da
contabilidade sobre as legislagdes que impactam suas atividades, bem como, o cumprimento
da pontuagado exigida no Programa de Educagédo Profissional Continuada do Sistema
CFC/CRC's.
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Embasamento legal:
- Alinea “f", do art. 6° do Decreto-Lei n.° 9.295/1946, com redagao dada pela Lei n.°

12.249/2010.

Usuarios:
Profissionais da contabilidade.

Requisitos para acessar o servigo:
Situagaoregular perante o CRCMS. Acesso a internet.

Processamento do servigo:
O interessado deve acessar o sistema EAD, disponivel em https://online.crcsp.org.br/comum/

complementares/cursos/auto_estudo.aspx?origem=CRCMS&modo=limpo, realizar seu
cadastro e escolher o curso EAD desejado. Apds efetuar a inscrigdo, e concluindo o estudo
dirigido (materialindicado nareferéncia bibliogréafica, apostila e video gravado), acessar a prova
para responder as questdes, por, no maximo, 3 vezes. No sistema, constara mensagem,
guando: - O profissional deixar de marcar alguma questao. - O nimero de questdes erradas
ultrapassarem o limite, informando as respostas erradas e o nimero de tentativas restantes. -
Encerrarem-se as tentativas sem aprovagao ou quando a prova concluida com sucesso.

Prazo para prestagao do Servigo:
O profissional tem 60 dias para completar o curso, apds té-loiniciado.

Formade prestagao de servigos:
Servico online. Sera emitido certificado de aproveitamento se houver acerto de, no minimo, 8

questdes apos o preenchimento da avaliagao.

Local de acesso:
https://online.crcsp.org.br/comum/complementares/cursos/auto_estudo.aspx?origem=CR

CMS&modo=limpo

Arearesponsavel:
Vice-Presidéncia de Desenvolvimento Profissional.

Forma de comunicacao:
E-mail: eventos@crcms.org.br
Telefone: (67) 3326-0750

5.6. Fiscalizagao do Exercicio Profissional
5.6.1. Fiscalizagao do Exercicio Profissional

Servigo Oferecido:
A fiscalizagdo do exercicio da profissao contabil é atribuicdo do CRCMS e tem por objetivo a

verificacao cadastral e a execugao dos servigos técnicos que sao privativos do profissional da
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contabilidade, tais como: auditoria contabil, pericia contabil, escrituracao contabil, contrato de
prestacdo de servigos contabeis e decores.

A fiscalizagao verifica ainda a regularidade dos executores de servicos fisco/contabeis e dos
responsaveis técnicos por empresas comerciais, industriais, drgaos publicos, entidades sem
finalidade delucros, organizagdes sem registro cadastral, leigos, etc.

Afiscalizagdo tem por objetivo principal atuar como fator de protegao a sociedade.
Afiscalizagdo pode serrealizada de forma eletrénica ou presencial “in loco".

As ag0es fiscalizatérias sao desenvolvidas com o objetivo de que, a cada ciclo de trés anos, as
organizagdes contabeis sejam fiscalizadas, pelo menos umavez.

Embasamento Legal:

Decreto Lei9.295/1946.

Resolugcao CFCn°560/1983.

Resolucao CFCn°®827/1998.

Resolugcao CFCn®1.309/2010.

NBCPGO01de2019.

Manual de Procedimentos Processuais do Sistema CFC/CRCs.

Usuario:
Toda e qualquer pessoa fisica ou juridica sujeita a fiscalizagdo do exercicio da profissao
contabil.

Requisitos para acessar o servigo:
Ofiscalizado devera acessar o site do CRCMS www.crcms.org.bre,em acesso rapido, clicarem

fiscalizagao eletronica, onde o usuario sera direcionado ao sistema proprio, ou acessar ao link:
https://servicos.crcms.org.br/spwms/sfi/.

Observacéo: O fiscalizado que ndo possui acesso ao site do CRCMS, sera fiscalizado “in loco”
ou devera entrarem contato na sede do CRCMS.

Prazo pararealizar o servigo:

Afiscalizagdo pode ocorrer a qualquer tempo.

Prazo para Notificacao: 15 dias a partir da cientificacao.

Prazo paradefesa: 15 dias apartir da cientificagao.

Prazo pararecurso: 15 dias apartir da cientificagao.

O prazo para julgamento de processos apos a lavratura de Auto de Infragado, ocorre em até 180

dias, apos o prazo para apresentagao de defesa.

Formade prestagao do servico:
Presencialmente, on line ou por via postal.

AreaResponsavel: ,
Vice-Presidente de Fiscalizagao, Etica e Disciplina.

Forma de Comunicagao:
Esclarecimentos adicionais, entre em contato com o CRCMS pelo e-mail

fiscalizacao@crcms.org.brou pelo telefone (67) 3326-0750 ramais 202,2050u 213.

o
CRC

CONSELHO REGIONAL DE CONTABILIDADE
DO MATO GROSSO DO SUL

61



Carta de Servicos ao Cidadao

5.6.2. Declaragao Comprobatoéria de Percepgao de Rendimentos(DECORE)

Servigo Oferecido:
E um Documento Contabil, destinado a fazer prova de informagdes sobre percepgéo de

rendimentos, em favor de pessoas fisicas.
Por ser um documento Contabil, devera ser emitido por Profissional da Contabilidade e

fundamentar a DECORE somente nos registros do Livro Didrio ou em documentos auténticos.

Embasamento Legal:
Resolucao CFCn®1.364/2011.

Usuario:
A DECORE sera expedida, exclusivamente, por Técnico em Contabilidade ou Contador

acessando o link pelo site do CRCMS.
Para emiti-la o profissional devera estar com Registro Ativo e nao possuir débito de qualquer

natureza perante o CRCMS, inclusive, em relagdo a organizagao contabil a qual estiver
vinculado.

Requisitos para acessar o servigo:
O Profissional da Contabilidade devera acessar o site do CRCMS www.crcms.org.br e, em

acesso rapido, clicar em Decore Eletrénica, onde o usuario sera direcionado ao sistema de
emissao de decore (http://sistemas.cfc.org.br/login) de responsabilidade do Conselho Federal

de Contabilidade.
Para acessar o sistema e emitir a Decore o usuario devera inserir seu Certificado Digital (tipo

A3) e, o CPF e a senha quando somente consulta. Caso ndo possua senha, deverd solicitar o
envio de uma para iniciar 0 acesso, ocasiao em que estara apto a emitira DECORE, que devera

serassinadadigitalmente ao concluir o preenchimento da DECORE.
A emissado da DECORE, esta condicionada ao upload dos documentos que servirdo de base

para sua emissao e ainda a assinatura por meio de Certificacao Digital, ficando armazenados
no banco de dados do CRCMS a disposigao para conferéncias futuras pela Fiscalizagao e para

envio a Receita Federal do Brasil.
Formade prestagao do servigo:
Servigoon line (http://sistemas.cfc.org.br/login)

Prazo para prestagao do servigo:
Emissao a qualquer tempo pelo sistema online.
A DECORE tera validade de 90 (noventa) dias, contados da sua emissao e podera ser

consultada no proprio site do CRCMS.
A documentacdo legal que serviu de lastro para a emissdao da DECORE ficara sob a

responsabilidade do Profissional da Contabilidade que a emitiu, pelo prazo de 5 (cinco) anos,
parafins de fiscalizacao por parte do CRCMS.

AreaResponsavel: ,
Vice-Presidente de Fiscalizagao, Etica e Disciplina.

Forma de Comunicagao:
Esclarecimentos adicionais, entre em contato com o CRCMS pelo e-mail

fiscalizacao@crcms.org.brou telefone (67) 3326-0750 ramais 202, 2050u 213. 6
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Duvidas relacionadas ao Sistema de emissao de Decore, entrar em contato com o CFC pelo e-
mail fiscalizacao@cfc.org.brou telefone (61) 3314-9611.

5.7. OUTROS SERVICOS
5.7.1 Emissao de guias e parcelamento da anuidade

Servigo oferecido
Emissao online de boletos de anuidades em aberto e parcelamento da anuidade do exercicio.

Embasamento legal
Resolucao CFCn.°1.5631,de 20de outubrode 2017.
Resolucao CFCn.°1.368,8 dedezembrode 2011.

Usuario
Profissionais da contabilidade e organizagdes contabeis com registro ativono CRCMS.

Requisitos para acessar o servigo
Acessar a area "Servigos online”, no portal do CRCMS, por meio do nimero de registro e da

senhaou por meio de certificagdo digital.

Processamento do servigo
Para emissao de guias de parcelamento em aberto ou para pagamento integral da anuidade, o

profissional da contabilidade ou organizagdo contabil deve acessar o portal do CRCMS,
escolher aopcao "Servigos online”, selecionar a opgao "Emissao de guia”, selecionar a guia em

abertoeimprimi-laousalva-la.
Para o parcelamento da anuidade do exercicio, deve-se, no mesmo local de acesso, selecionar

aopcgaodesejada de parcelas e processar o parcelamento.
Para parcelar débitos de exercicios anteriores, deve-se entrar em contato com o setor de

cobrancaou departamentojuridico e solicitar o parcelamento.

Prazo para aprestagao do servigo
Imediato.

Formade prestagao do servigo
Atendimento online por meio do portal do CRCMS ou, para parcelamento de débitos de

exercicios anteriores, atendimento por e-mail ou telefone.

Local de acesso
Portaldo CRCMS: https://cadastro.crcms.org.br/SPW/ConsultaCadastral/Principal.aspx

Arearesponsavel
Vice-Presidéncia de Administracao.

Forma de comunicacao
E-mail: cobranca@crcms.org.br
Telefones: (67) 3226-0750
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Rua Euclides da Cunha, 994 « Jardim dos Estados
CEP 79020-230 » Campo Grande * Mato Grosso do Sul

TELEFONE:
(67) 3326-0750

E-MAIL:
crems(@crcms.org.br

OUVIDORIA:
ouvidoria@crcms.org.br

ATENDIMENTO:
7:30h as 11:30h das 13:00h as 17:00h
de segunda a sexta-feira

&

https://www.crcms.org.br/

https://www.facebook.com/crcms




