
Noções Básicas 
para Formação e 
Regularização da 
Documentação e 
CNPJ das Entidades 
Comunitárias



1. Assembleia 

de Fundação

- Reunião inicial dos 

interessados

- Aprovação do estatuto 

social

- Eleição da diretoria

- Definição do nome e 

objetivos



2. Estatuto 

Social

- Denominação, sede e 
duração

- Finalidade e área de 
atuação

- Direitos e deveres dos 
associados

- Estrutura de administração

- Cargos da Diretoria  e 
Quadro de associados



3. Registro 

em Cartório

- Registro no Cartório de 

registro de Imóveis, Titulos e 

Documentos e Civil das 

Pessoas Jurídicas

- Documentos: Ata de 

fundação e Estatuto



4. Obtenção 

do CNPJ

 Análise Prévia de Viabilidade – JUCEMS

 Preenchimento do DBE, feito pelo 

coletor Nacional

 Envio feito online pelo ECAC, Processos 

Digitais

 Necessário encaminhar DBE, estatuto e 

ata registrada



5. Inscrições 

e Alvarás

 Inscrição Municipal e Alvará de Funcionamento

 Inscrição Estadual (se aplicável)

 Licença Sanitaria (se aplicável)

 Licença do Corpo de Bombeiros (se aplicável)

 Licença Ambiental (se aplicável)



6. Regularização 

Contábil e Fiscal

- Manter contabilidade 
regular

- Cumprir obrigações 
acessórias

- Declarar tributos 
quando aplicável

- Obrigações trabalhistas 
se houver funcionários



7. Certificações 

Opcionais

- OSCIP (Interesse Público) - CEBAS (Assistência Social)

- DUP (Utilidade Pública 

Municipal/Estadual/Federal)



Resumo 

do Passo 

a Passo

1. ASSEMBLEIA DE FUNDAÇÃO

2. ESTATUTO SOCIAL

3. REGISTRO EM CARTÓRIO

4. CNPJ

5. INSCRIÇÕES E ALVARÁS

6. REGULARIZAÇÃO CONTÁBIL

7. CERTIFICAÇÕES OPCIONAIS



OBRIGADO!

 Thyago@batistote.com.br

 67 3461-4266

 @batistote_organizações

 Escritório Batistote Organizações Contábeis
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